ZARZADZENIE NR 61/2024
WOJTA GMINY CIECHANOW

z dnia 30 sierpnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury lokowania wolnych $rodkéow budzetu Gminy Ciechanéw na rachunkach
bankowych w innych bankach niz bank prowadzacy bankowg obstuge budzetu

Na podstawie art. 264 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2007 o finansach publicznych (Dz.U. z2023r.
poz. 1270) oraz wynikajacego z podejmowanej corocznie uchwaty budzetowej, upowaznienia do lokowania
wolnych $rodkow budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach niz bank prowadzacy obstugi
budzetu gminy, zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ procedury lokowania wolnych $rodkéw budzetu Gminy Ciechandéw na rachunkach bankowych
w bankach majacych siedziby lub oddziat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Opis procedury stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Podjecie zarzadzenia nie wyklucza mozliwosci dokonywania lokat w banku prowadzacym bankowa
obstuge budzetu Gminy Ciechanow.

§3.

W przypadku zaistnienia zdarzen losowych badZz pojawienie si¢ przestanek zwiekszajacych ryzyko
lokowania w innych bankach niz bank obstugujacy budzet Gminy Ciechanow, zastrzega si¢ prawo przerwania
procedury lokowania wolnych srodkow.

§4.

Nadzoér nad realizacja procedury powierza sig¢ skarbnikowi gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wéjt Gminy Ciechanow

Stefan Pawlowski
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Zalacznik 1

do Zarzadzenia nr 61/2024
Wojta Gminy Ciechanéw
z dnia 30.08.2024 .

Procedura
lokowania wolnych srodkéw budzetu Gminy Ciechanow na
rachunkach i lokatach bankowych

8 1.

Procedura niniejsza okresla zasady lokowania wolnych srodkéw budzetu Gminy Ciechanow,
zasady wyboru banku oraz najkorzystniejszej oferty.

8 2.

Warunkiem lokowania srodkow jest dodatnie saldo na rachunku biezacym Gminy Ciechandw.
Lokata nie moze opdzniac realizacji zadan Gminy Ciechandw.

8 3.

W celu lokowania wolnych srodkéw oraz ustalania szczegotowych warunkéw lokat, zostaje
upowazniony przez wojta pracownik referatu finansowego.

§ 4.

1. Wartos¢ wolnych srodkéw oraz okres ich lokowania ustala upowazniony pracownik,
w oparciu o informacje o planowanych na dany okres wydatkach i dochodach budzetu, uzyskane
od pracownikow z Referatu planowania i finansow, pracownikéw merytorycznych oraz z
jednostek organizacyjnych.

2. Propozycja kwot i terminéw lokowania czasowo wolnych s$rodkéw budzetowych
przedktadana jest do zatwierdzenia Skarbnikowi Gminy.

§ 5.
W zakresie lokowania wolnych s$rodkow, zawierane sg umowy z bankami, okreslajace
szczeg6lowe warunki wspotpracy dotyczacej mozliwosci lokowania wolnych srodkow.

§ 6.
Najkorzystniejsza oferta to taka, w kt6rej bank proponuje najwyzsze oprocentowanie.
Oprocentowanie powinno by¢ wyzsze od oprocentowania rachunku biezacego gminy, a
w przypadku braku takiej oferty - odstepuje si¢ od lokowania srodkow.
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87.

1. Wyboru banku dokonuje si¢ na podstawie przestanych dokumentow, badz ustalen telefonicznych
z drukiem potwierdzenia otwarcia lokaty bankowej, bgdacych ofertami otwarcia lokaty, sposrod
bankdw, z ktorymi uprzednio =zostaly zawarte umowy w zakresie lokowania wolnych
srodkow oraz banku prowadzacego rachunek biezacy Gminy Ciechanow.

2. Upowazniony pracownik droga telefoniczng lub elektroniczng (e-mail) negocjuje
oprocentowanie lokat z bankami, z ktérymi podpisane zostaty umowy w zakresie lokowania
wolnych $rodkow.

3. Na podstawie wystanych droga elektroniczng (e-mail) lub faxem podpisanych przez osoby
upowaznione do czynnosci w bankach, dokumentéw bedacych oferta otwarcia lokaty
upowazniony pracownik sporzadza zestawienie otrzymanych ofert, proponuje wyboér
najkorzystniejszej i przekazuje skarbnikowi gminy celem akceptacji. Zatagcznik do niniejszej
procedury stanowi wzor zestawienia ofert.

4. W przypadku gdy najwyzsze, takie same oprocentowanie zaproponuje wiegcej niz jeden bank,
pracownik dzwoni do tych bankéw celem dalszego negocjowania oprocentowania. Gdy
oprocentowanie nie ulegnie zmianie, lub zndéw bedzie takie same wtedy:

- jezeli wérod bankow jest bank, w ktérym prowadzony jest rachunek biezacy Gminy
Ciechanow, lokata zaktadana jest w tym banku,

- jezeli sa to inne banki, niz bank, w kt66rym prowadzony jest rachunek biezacy Gminy
Ciechanow, decyzje podejmuje Wojt gminy.

5. Wojt gminy ostatecznie zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty.

6.Upowazniony pracownik sporzadza potwierdzenie zawarcia transakcji lokaty terminowej i
przesyta do banku poczta elektroniczng lub faxem, a takze przygotowuje przelew bankowy
lokowanej kwoty z rachunku biezacego do wybranego banku.

7. Upowazniony pracownik sporzadza zestawienie o podjetych czynnosciach lokowania
srodkow za okres kwartalny i przedstawia je Wojtowi.

§ 8.
W przypadku zaistnienia zdarzen losowych badz pojawienia si¢ przestanek zwickszajacych

ryzyko lokowania w innych bankach niz bank obstugujacy budzet Gminy Ciechanow, zastrzega
si¢ prawo przerwania procedury lokowania wolnych srodkow.
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Zestawienie ofert lokowania wolnych srodkow

Zalacznik

Kwota lokowanych $rodkKOw: ..........ccccceeevieinnn.
Termin lokaty: .....cooooiiiiiiiii e
Lp. Nazwa banku, adres Kwota lokaty | Oprocentowanie | Odsetki od lokaty | Odsetki a'vista Zysko(gs(dest%k;s(ijsgraty_

Propozycja wyboru oferty:
Sporzadzit:

Akceptujacy wybor oferty

Zatwierdzam wyboér najkorzystniejszej oferty.

(data i podpis Wajta)

1d: 8533 A44E-B749-4797-8423-8C09E7C48F3A. Podpisany

Strona 3



	ZARZĄDZENIE NR 61/2024 WÓJTA GMINY CIECHANÓW  z dnia 30 sierpnia 2024 r.
	§ 1
	§ 2
	§ 3
	§ 4
	§ 5
	Zalacznik 1


