UCHWALA Nr XVIII/91/16
RADY GMINY CIECHANOW
z dnia 28 wrzesnia 2016 r.

w sprawie utworzenia Gminnego Centrum Uslug Wspélnych dla jednostek
organizacyjnych gminy Ciechanéw oraz nadania statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 112, art. 10b ust. 2 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2
i ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn.
zm.") uchwala sig, co nastgpuje :
§ 1.
1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy si¢ jednostke obstugujaca pod nazwg Gminne Centrum Ushug
Wspolnych w Ciechanowie, zwang dalej ,,Centrum”.
2. Centrum jest gminng jednostka budzetowa nie posiadajgca osobowosci prawne;.
3. Przedmiotem dziatania Centrum jest wykonywanie w imieniu gminy Ciechanéw zadan polegaj acych
na zapewnieniu wspolnej obstugi administracyjnej, finansowe;j i organizacyjnej dla nast¢pujacych
jednostek obstugiwanych :
1) Szkota Podstawowa w Chotumiu;
2) Szkota Podstawowa w Gumowie;
3) Publiczne Gimnazjum w Gumowie;
4) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ciechanowie.
§ 2.
1. Centrum tworzy si¢ na bazie Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w
Ciechanowie.
2. Z dniem utworzenia Centrum :
1) $rodki trwate oraz mienie ruchome bedace w posiadaniu Zespotu stajg si¢ Srodkami trwalymi
i mieniem ruchomym Centrum;
2) pracownicy Zespotu stajg si¢ pracownikami Centrum na dotychczasowych warunkach
zatrudnienia;
3) naleznosci i zobowigzania Zespotu stajg si¢ naleznosciami i zobowigzaniami Centrum,;
4) dokumentacje zlikwidowanego Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w
Ciechanowie przejmuje kierownik Centrum.
§ 3.
Centrum nadaje si¢ statut w brzmieniu okreslonym w zataczniku do uchwaty.
§ 4.
Traci moc Uchwata Nr XXX/184/06 Rady Gminy Ciechan6éw z dnia 26 czerwca 2006 r. w sprawie
Statutu Gminnego Zespohu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Ciechanowie (Dz. Urz. Woj.
Maz. Nr 156, poz. 6103).
§5.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r. i podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22013 r. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379,
911, 1146, 1626 i 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i 2150
oraz z 2016 r. poz. 195.



Zalacznik do Uchwaty XVIII/ 91/16
Rady Gminy Ciechanéw
z dnia 28 wrze$nia 2016 r.

STATUT
Gminnego Centrum Uslug Wspélnych
dla jednostek organizacyjnych gminy Ciechanéw

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1.
Gminne Centrum Ustug Wspélnych w Ciechanowie dziata na podstawie :
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.);
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U . z 2016 r. poz. 1047);
4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, oraz z 2016 .

poz. 35, 64, 195, 668 1 1010);
5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2014 r. poz. 191, z 2015 r. poz. 357,
1268 1 1418 oraz z 2016 r. poz. 668 i 1010);

6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902);
7) niniejszego statutu.

§ 2.
1. Centrum zapewnia wsp6lng obstuge administracyjno-organizacyjng, rachunkowo-finansowa i
organizacyjng na rzecz jednostek organizacyjnych gminy Ciechanéw, wymienionych w § 1 ust. 3
uchwaty, zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi.
2. Siedziba Centrum jest budynek Urzedu Gminy Ciechanéw w Ciechanowie, ul. Fabryczna 8.

§ 3.
1. Centrum jest zakladem pracy w rozumieniu przepisdw prawa pracy.
2. Nadzér nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Wojt Gminy Ciechanéw.
3. Centrum zarzgdza kierownik, ktérego zatrudnia i zwalnia wojt.
4. Kierownik jest odpowiedzialny za jego dzialalno$¢ oraz reprezentuje go na zewnatrz.
5. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy gléwnego ksiggowego i innych pracownikow.
6. Pracownicy Centrum podlegajg kierownikowi i sa pracownikami samorzagdowymi w rozumieniu
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.
7. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum wykonuje kierownik,
a wobec kierownika — wojt.

Rozdzial 2
Zakres dzialania
§ 4.
Do zakresu dziatania Centrum nalezy :
1) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjne;j:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztatcaniem, likwidacja placowek
o$wiatowych prowadzonych przez gming,
b) planowanie sieci i obwodow placéwek oswiatowych,
¢) przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty lub placowki publicznej przez osoby prawne
lub fizyczne,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym uprawnien
szkoty publicznej,
e) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,



f) prowadzenie rejestru obowiazku szkolnego oraz nadzorowanie jego realizacji,

g) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placéwek o$wiatowych,

h) przygotowywanie analiz projektéw organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkow finansowych,

i) koordynowanie prac zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli, obstuga administracyjna
postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i przygotowywanie decyzji w
tym zakresie,
j) prowadzenie spraw zwiazanych z:

- aktami osobowymi dyrektoréw szkot, kierownikéw jednostek obstugiwanych oraz pracownikow

Centrum,

- powolywaniem komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na dyrektora placowki o$wiatowe;j,

- powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty lub innego stanowiska kierowniczego jednostki

obstugiwanej,

- nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Kuratora O$wiaty oraz Wojta,

- przyznawaniem stypendiow i zasitkow szkolnych,

- organizacja oraz dofinansowaniem dowozu uczni6éw niepetnosprawnych;

k) opracowywanie projektow uchwat rady gminy dotyczacych o$wiaty i gospodarowania $rodkami
finansowymi o$wiaty w formie dotacji dla innych placowek o$wiatowo-wychowawczych,
1) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji oswiatowej, w tym
prowadzenie bazy danych o§wiatowych przewidzianych dla organu prowadzacego,
1) wspdtpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidtowej
polityki kadrowej i przedkiadaniu dokumentacji kadrowo-ptacowej,
m) wspolpraca z organem sprawujacym nadzor pedagogiczny w zakresie okreslonym ustawami o
systemie o$wiaty i Karta Nauczyciela.

2) w zakresie obstugi rachunkowo-finansowe; :
a) prowadzenie gospodarki finansowej Centrum oraz jednostek obstugiwanych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa, w szczeg6lnosci z ustawg o finansach publicznych, o
rachunkowosci oraz z przepisami wykonawczymi dotyczacymi jednostek budzetowych,
b) opracowywanie projektow uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych
rachunkowosci i przedktadanie do zatwierdzenia dyrektorom i kierownikom jednostek
obstugiwanych,
¢) przedstawianie biezacej informacji o realizacji zadan, sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
d) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych :

- sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow,

- dokonywanie wyplat i rozliczanie wynagrodzen i innych naleznosci z tytutu zawartych
stosunkéw pracy i uméw cywilno-prawnych oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
$wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

- ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

- wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi zleconymi przez dyrektoréw szkot i
kierownik6w jednostek obstugiwanych,

- obstuga finansowo-ksiegowa funduszu socjalnego pracownikow szkot,

- spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztatcania i doskonalenia nauczycieli i pracownikow
jednostek obstugiwanych,

- gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej,

- prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,

- rozliczenie inwentaryzacji, wycena aktyw6w i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

- sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych,
kwartalnych i rocznych sprawozdan statystycznych,

€) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych oraz efektywnym
gospodarowaniem $rodkami finansowymi i sktadnikami majgtkowymi w jednostkach



obstugiwanych,

f) wspotpraca z dyrektorami szkoét w zakresie finansowania warunkow dziatania szkét, w tym
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,

g) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placowek oswiatowych, prowadzonych przez
osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placéwek oswiatowych,
h) udzielanie i rozliczanie dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece,
i) wspétpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzgdowych programow
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

j) przyjmowanie zgloszen pracodawcow o zawieraniu uméw z pracownikami mtodocianymi i
sporzadzanie decyzji o zwrocie kosztéw ksztatcenia mtodocianych.

Rozdzial 3
Gospodarka finansowa
§5.
1. Centrum prowadzi gospodarke¢ finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzagdowych
jednostek budzetowych.
2. Zrédtem finansowania dziatalnosci Centrum sa srodki pochodzace z budzetu gminy.
3. Centrum prowadzi dzialalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podziatem na jednostki
obstugiwane.
4. Mienie Centrum jest mieniem gminnym, w sk}ad ktorego nie wchodzg sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.
5. Za gospodarke finansowa, rachunkowos¢ i sprawozdawczo$¢ oraz stan mienia Centrum odpowiada
kierownik Centrum.

Rozdzial 4
Postanowienia koncowe
§ 6.
1. Kierownik Centrum jest uprawniony- w granicach pelnomocnictwa udzielonego przez wdjta - do
podpisywania decyzji i innych dokumentow w sprawach z zakresu o$wiaty, nalezacych do zadan
organu prowadzacego oraz innych dotyczacych jednostek obstugiwanych.
2. Strukturg organizacyjng oraz szczegélowa organizacje wewnetrzng Centrum okresli kierownik w
porozumieniu z wéjtem.
3. Centrum uzywa pieczatki z nazwg i adresem siedziby :
,,GMINNE CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
ul. Fabryczna 8
06-400 Ciechanow
tel/fax 23 6724179 lub NIP/Regon — wedtug potrzeb”
4. Zmiana postanowien statutu nastgpuje w trybie przewidzianym dla jego nadania.




Uzasadnienie do Uchwaty Nr XVIII/91/16
Rady Gminy Ciechanow
z dnia 28 wrzeénia 2016 r.

Z dniem 1 stycznia 2016 r. na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 2015 1. 0 zmianie ustawy o
samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz.U z 2015 r. poz. 1045) wprowadzono
mozliwo$¢ zapewnienia przez gming wspdlnej obstugi jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym
do sektora finanséw publicznych, w szczegélnosci: administracyjnej, finansowej i organizacyjnej w
celu wykonywania zadan publicznych.

Zgodnie z art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 .
poz. 446) rada gminy powoluje w drodze uchwaty Centrum Ushug Wspdlnych i okresla :

- gminne ,,jednostki obstugiwane”,

- ,jednostke obstugujaca”

oraz zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspoélnej obshugi.
Zapewnienie wspolnej obstugi jednostkom obstugiwanym moze odbywaé si¢ wylacznie w zakresie
zadan o charakterze wspierajacym, pomocniczym w stosunku do dzialalnosci podstawowej tych
podmiotow.

Zakres wspdlnej obstugi nie moze obejmowa¢ kompetencji kierownikéw poszczeg6lnych jednostek
do dysponowania $rodkami publicznymi i zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i
zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie.

Zgodnie z art. 54 ust. 2a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych, ktory stanowi,
ze jezeli w ramach wspélnej obstugi jednostka obstugujaca zapewnia realizacj¢ zadan gléwnego
ksiegowego przez osobg spelniajacg wymogi okreslone w ust. 2 ww. przepisu, to w jednostkach
obstugiwanych nie zatrudnia si¢ gtéwnego ksiggowego.

Obecnie cala obstuga ksiegowo-finansowa szkét prowadzona jest przez GZEAS w Ciechanowie,
ktory zatrudnia gléwna ksiggowa speiniajaca okreslone wymogi. Zasadne jest prowadzenie takiej
obstugi réwniez dla jednostek obstugiwanych jak szkét i GOPS w Ciechanowie, ktory dotychczas
byt obstugiwany przez Urzad Gminy Ciechanow.

Zespoly ekonomiczno-administracyjne szkot, dziatajace w oparciu o przepisy ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty funkcjonujg od 1995 r. do konica roku 2016.

Dostosowujac dziatalno§¢ GZEAS w Ciechanowie do obowiazujacych przepisow i jednoczesnie
ograniczajac koszty $wiadczenia ushug, tworzy si¢ na jego bazie Centrum Ustug Wspdlnych dla
gminnych jednostek organizacyjnych, tj. placowek o$wiatowych i GOPS oraz, zgodnie z art. 12
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych nadaje si¢ statut.

Ustala si¢ nazwe ,,Gminne Centrum Ustug Wsp6lnych” dla odroznienia od Centrum Ustug Wspolnych
jakie juz funkcjonuje na terenie gminy miejskiej w Ciechanowie.







