ZARZADZENIE Nr 38/12
WOJTA GMINY CIECHANOW
z dnia 31 sierpnia 2012 r.

w sprawie aktualizacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pézn. zm.) w zwiazku z postanowieniami § 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 22 poz. 121), wprowadzam do Zarzadzenia
nr 68/10 z dnia 31 grudnia 2010r., nastepujace zmiany:

§1.

W zataczniku nr 6 pod nazwa ,,Plan kont jednostki budzetowej /urzedu/ z komentarzem” do
Zarzadzenia Nr 68/10 z dnia 31.12.2010 r.:

1. Nazwy kont 072, 080, 132, 140 otrzymuja brzmienie:

1) Konto 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych” otrzymuje brzmienie: ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”,

2) Konto 080 ,,Inwestycje ($rodki trwale w budowie)” otrzymuje brzmienie: ,,Srodki trwate w
budowie (inwestycje)”,

3) Konto 132 ,Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych” otrzymuje
brzmienie ,,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”

4) Konto 140 ,Kroétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pienigzne” otrzymuje
brzmienie: ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”.

2. Wprowadza si¢ nowe brzmienie opisu kont: 030, 080, 139, 140, 720, 750, 751, 760, 761,
800, 810, 860.

Konto 030 - ,Dlugoterminowe aktywa finansowe” Konto 030 shizy do ewidencji
dlugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci akcji i innych dlugoterminowych
aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Na stronie Wn konta 030 ujmuje
si¢ zwigkszenia, a na strome Ma - zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegblnych sktadnikéw diugoterminowych aktywéw finansowych wedlug tytutéw. Konto
030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$§¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych",

Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw
$rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw Srodkéw trwalych w budowie na
uzyskane efekty inwestycyjne. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;



3) poniesione koszty ulepszenia sSrodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdélnosci:

1) srodkéw trwatych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych
$rodkow trwalych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co
najmniej wyodrgbnienie kosztow $rodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegdinych
rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektéw sSrodkéw trwatych. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwatych w budowie i ulepszen”,

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe” Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych
$rodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w
tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;
2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;

4) $rodkoéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkdw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow na
podstawie ksiggowanie w korespondencji z kontem 240.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 -, Krétkoterminowe aktywa finansowe” Konto 140 stuzy do ewidencji
krotkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegoélnosci akcji, udziatéw i innych papieréw
wartosciowych wyrazonych zardwno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:



1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywéw finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegélnym osobom za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.”,

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodoéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdétowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.”

Konto 750 - .,,Przychody finansowe” Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - .. Koszty finansowe” Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udzialdow, akcji i
innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki
za zwloke¢ w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,



czek6éw obeych i papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych
srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodregbnienie w zakresie

kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwilok¢ od
zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ..Pozostale przychody operacyjne” Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych
przychoddéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy materialdéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy S$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

4) rownowarto$¢ odpisbw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a
takze od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych
samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat srodki pieni¢zne, w korespondencji ze strong Wn
konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ..Pozostale koszty operacyjne” Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow
niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki. W szczeg6lnosci na stronie
Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
nalezno$ci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapiséw uzupetniajacych, dokonanych na
kontach zespotéw 5 i 6 z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze
rozliczen migdzy okresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490,



konta zespotéw 5 tub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta
761 w korespondencji ze stronag Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku, jezeli
zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.”,

Konto 800 -, Fundusz jednostki” Konto 800 sluzy do ewidencji rownowartosci majatku
trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na strome Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

3) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

4) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

5) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

6) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

7) réwnowarto$¢ odpisdéw amortyzacyjnych od s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy,
a takze od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymatl $rodki pieni¢zne, w korespondencji ze
strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

5) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) roznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz



$rodkéw trwatych w budowie;
8) wartos¢ aktywdow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) wartos¢ objetych akcji i udziatow;

10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje” Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z
budzetu srodkow europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) wartos$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224;

3) rownowarto$s¢ wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie: s$rodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda,

Konto 860 - .. Wynik finansowy” Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktoéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 740;

5)  kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6)  strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;



7 obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740;

4)  zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.”.

3. Wprowadza si¢ nowe konta z nizej okreslonymi zasadami ich stosowania:

1) Konto 245 - .. Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wpfat i
ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat”.

2) Konto 976 - .,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w
celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.”.

§2.

W tabeli nr 1 zalacznika nr 9 pod nazwa ,,Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych”
do Zarzadzenia Nr 68/10 z dnia 31.12.2010 r., w wykazie oséb uprawnionych do kontroli
dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym w poz. 17 zmienia si¢ nazwisko
pracownika zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2012r.




LA1gCLiniK nr 1

Tabela nr 1 do instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych

Wykaz os6b uprawnionych do kontroli dokumentéw ksiegowych i wzér podpisu.

Fatn Wzor
Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko objecia Podpisu
stanowiska
1. 2. 3 4 5
Osoby uprawnione do zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym

Kierownik Referatu

Organizacyjnego i 15112000 A
Promocji Gminy :

17. | Szwarczewska Katarzyna

m



