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ZARZADZENIE Nr20/12
WOJTA GMINY CIECHANOW
z dnia 21 maja 2012 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechanow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.

U.z2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pdézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje :

§ 1.

Wprowadza si¢ zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Ciechanow
nadanego Zarzadzeniem Nr 32/11 W¢éjta Gminy Ciechanéw z dnia 4 pazdziernika 2011 r. w
nastepujacy sposob :

§ 27 otrzymuje brzmienie:

,,Do zadan stanowiska ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i dziatalno$ci
gospodarczej nalezy prowadzenie spraw :
1) obronnych :

a) opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzen w zakresie
pozamilitarnych przygotowan obronnych,

b) opracowywanie planéw i programoéw szkolenia obronnego, organizowanie szkolenia
i prowadzenie dokumentacji szkoleniowej,

¢) opracowywanie, uzgadnianie i przedktadanie do akceptacji planu operacyjnego funkcjono-
wania gminy oraz stosownych programéw obronnych,

d) opracowywanie i aktualizowanie planu przygotowania stuzby zdrowia gminy na potrzeby
obronne,

e) przygotowanie stanowiska kierowania wojta w celu zapewnienia wykonania zadan obronnych
w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa,

f) opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego urzedu gminy na czas wojny oraz
projektu zarzadzenia wéjta wprowadzajacego ww. regulamin w zycie,

g) opracowanie i biezaca aktualizacja dokumentdéw zapewniajacych sprawne wykonywanie zadan
obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej,

h) opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji statego dyzuru,

i) analizowanie wnioskow wojskowych komendantéw w sprawie §wiadczen na rzecz obrony,
prowadzenie postgpowania wyjasniajacego i przygotowywanie decyzji o przeznaczeniu osoéb
lub rzeczy na potrzeby swiadczen na rzecz obrony,

j) opracowywanie rocznych planéw swiadczen osobistych i doraznych §wiadczen rzeczowych
oraz planu $wiadczen osobistych i etatowych (doraznych) §wiadczen rzeczowych przewidzia-
nych do wykonywania w czasie mobilizacji i wojny,

k) prowadzenie spraw zwiazanych z reklamowaniem zolnierzy rezerwy od obowiazku petnienia

czynnej stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny,

1) opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsiewzigé przygotowawczych do
prowadzenia akcji kurierskiej,

1) planowanie i prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych.

2) obrony cywilne;j :

a) opracowywanie i uzgadnianie planéw obrony cywilne;j,

b) organizowanie szkolen ludnos$ci w zakresie obrony cywilne;,

¢) przygotowywanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
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wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

d) przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego

zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze,

e) planowanie i zapewnienie ochrony i ewakuacji dobr kultury i innego mienia na wypadek
zagrozenia zniszczeniem,

f) zapewnienie ochrony plodéw rolnych, zwierzat, pasz oraz ujg¢ wody pitnej dla ludnosci
i wyznaczonych zakladéw przemystu spozywczego,

g) zabezpieczenie wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i do celow
przeciwpozarowych,

h) zaopatrzenie organéw i formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki techniczne i
umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze zapewnienie
odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu i wymiany
tego sprzetu,

i) integrowanie sil obrony cywilnej oraz innych stuzb i organizacji do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji klesk zywiotowych,

j) wspotpraca z terenowymi organami administracji wojskowej i pelnomocnikami wojewodow
ds. ratownictwa medycznego w zakresie realizacji zadan.

3) zarzadzania kryzysowego :

a) opracowywanie i aktualizacja planu zarzadzania kryzysowego,

b) zapewnienie obstugi kancelaryjno-biurowej pracy zespotu zarzadzania kryzysowego,

¢) organizowanie posiedzen i ¢wiczen zespolu zarzadzania kryzysowego,

d) wnioskowanie o zapewnienie srodkéw finansowych na funkcjonowanie zespotu.

4) koordynowania zbiorki niewypatéw i innych pozostatosci po dziataniach wojennych;
5) wspoltdziatania w zakresie rejestracji i1 kwalifikacji wojskowej:
6) zabezpieczenia przeciwpozarowego 1 zwalczania skutkow pozaréw, w tym :

a) wspotpraca z jednostkami OSP i Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej,

b) prowadzenie nadzoru nad srodkami OSP, gospodarka sprzgtem i pomieszczeniami OSP,
dokonywanie rozliczen paliw, prowadzenie inwentaryzacji mienia,

c¢) prowadzenie rejestru OSP i dokumentacji z dziatalnosci,

d) organizowanie zebran OSP, zjazdow oraz posiedzen zarzadu.

7) gospodarki $§rodkami transportu gminy, zakupu i rozliczania paliw silnikowych;
8) wykonywanie zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych, w tym :

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

b) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisOw o ich ochronie,

¢) okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw,

d) opracowanie planu ochrony urzgdu i nadzorowanie jego realizacji.

9) ewidencji dziatalnosci gospodarczej:

a) weryfikacja wnioskow pod wzgledem formalnym,

b) wprowadzanie wnioskow przedsigbiorcow do CEIDG,

c¢) prowadzenie archiwalnej dokumentacji dla przedsigbiorcéw (0sob fizycznych), ktorzy
zakonczyli dzialalno$¢ gospodarcza do 1 lipca 2011 r. ™
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu.
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