ZARZADZENIE NR 41/14
WOJTA GMINY CIECHANOW
z dnia 9 pazdziernika 2014 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji dla samorzagdowych
instytucji kultury z budzetu gminy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U.z 2013 r. poz. 594, z pdzn. zm.")) w zwigzku z art. 12 i art 28 ust. 3 ustawy
z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej
(Dz.U. 22012 r. poz. 406, z2014 r.poz. 423 ) oraz art. 218 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz 885, z p6Zn. zm.?)) zarzadza si¢, co nastepuje :

§1.

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Ciechanéw dla samorzadowych instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom/dyrektorom samorzagdowych instytucji
kultury, pracownikowi urzgdu gminy prowadzacemu finansowe rozliczenia w zakresie
dziatalnosci instytucji kultury i Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od 1 stycznia 2014 roku.
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1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w Dz. U. z2013 r. poz. 645, 1318 oraz z
2014 r. poz. 379 1 1072.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z2013 r. poz. 938 i 1646 oraz z
2014 r. poz. 379,911 i 1146.



‘ Zatacznik do Zarzadzenia Nr41/14 Wéjta Gminy Ciechandw z dnia 9 pazdziernika 2014 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Gminy
Ciechanéw dla samorzadowych instytucji kultury

l. Postepowanie o udzielenie dotacji.

1. Samorzadowe instytucje kultury Gminy Ciechandw prowadzg dziatalno$¢ w oparciu o
powszechnie obowigzujgce przepisy prawa oraz statuty nadane przez Organizatora.

2. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajgca sie o przyznanie dotacji zobowigzana jest do
przedtozenia, w terminach kazdorazowo okreslonych przez Organizatora :

a) programu dziatalnos$ci instytucji kultury na dany rok kalendarzowy,
b) projektu planu finansowego.

3. Wysokosc¢ dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzgdowych instytucji kultury okresla organizator
w uchwale budzetowej na dany rok, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406, z
pozn. zm.).

4. Podstawg gospodarki finansowej samorzgdowej instytucji kultury jest plan finansowy
zatwierdzony przez kierownika/dyrektora samorzadowej instytucji kultury.

5. Korekty planéw finansowych moga by¢ dokonywane przez kierownika/dyrektora
samorzadowej instytucji kultury, jezeli nie wymagajg zmiany wysokosci dotacji z budzetu.

6. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegac sie o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach :

a) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,

b) zaistnienia okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie planowania

dotacji.
W sytuacji okreslonej w pkt 7a i 7b samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujacy :
a) opis zadania finansowanego dodatkowg dotacja wraz z uzasadnieniem koniecznosci i
celowosci,
b) wysokosci niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmuje kazdorazowo w imieniu
Organizatora Wojt Gminy Ciechandw.

Il. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzadowej

instytucji kultury

1. Dotacja na dziatalno$¢ biezgca przekazywana jest w transzach miesiecznych, do 10-ego
kazdego miesigca, w wysokosci 1/12 dotacji roczne;j.

2. W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadan (objetych dotacjg) powodujgcego wzrost
wydatkéw, na uzasadniony wniosek kierownika/dyrektora samorzadowej instytucji kultury
Wojt Gminy Ciechandw moze zwiekszy¢ miesieczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji
rocznej, jednoczesnie zmniejszajgc wysokos¢ rat nastepnych.

3. Srodki finansowe =zaplanowane na realizacje inwestycji i zakupdw inwestycyjnych
przekazywane bedg jednorazowo na wniosek samorzagdowej instytucji kultury.



10.

W przypadku zrezygnowania z wykonania planowanych na dany rok zadan statutowych

finansowanych z dotacji, samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do

powiadomienia Organizatora z réwnoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czesci

dotacji.

W przypadku braku petnej realizacji planowanych zadarn merytorycznych lub pozyskania

dochodéw wyzszych, niz planowane Organizator zachowuje prawo do :

a) wprowadzenia do planu instytucji kultury nowego zadania w ramach uprzednio
przyznanej dotacji,

b) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do :

a) petniej realizacji zadan statutowych,

b) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania S$rodkami publicznym, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,

c) stosowania powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa,

d) sporzadzania okresowych sprawozdarn finansowych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e) sporzadzania innych sprawozdan, z godnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Organizator ma prawo kontroli wydatkéw samorzgdowych instytucji kultury dokonywanych z

dotacji.

Samorzadowa instytucja kultury sktada Wéjtowi Gminy Ciechanéw rozliczenie otrzymanej

dotacji za dany rok budzetowy w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepnego, zgodnie ze

wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszych zasad.

Rozliczenie dotacji samorzadowa instytucja kultury sporzadza na podstawie faktycznie

poniesionych wydatkéw oraz prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych.

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do zwrotu niewykorzystanej dotacji do dnia

31 stycznia roku nastepnego. Od kwot dotacji zwréconych po terminie nalicza sie odsetki jak

od zalegtosci podatkowych.

WOJT ,%XI’Y
%it



Zatgcznik do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Gminy Ciechanéw na
dla samorzadowych instytucji kultury

(nazwa samorzgdowej instytucji kultury)

ROZLICZENIE OTRYZMANEJ DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA ROK.....cccennennee
Stan srodkow na poczatek roku........cessessesssenssanes

I.  PRZYCHODY WtASNE

LP. WYSZCZEGOLNIENIE KWOTA

II. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA

PLAN SRODKI PRZEKAZANE
1. WYDATKI
LP. WYSZCZEGOLNIENIE WYDATKI OGOLEM WYDATKI WYDATKI
FINANSOWANE FINANSOWANE
DOTACIA PRZYCHODAMI
WLASNYMI
1 Zuzycie materiatéw i energii
2 Ustugi obce
3 Podatki i opfaty
4. Wynagrodzenia
5: Ubezpieczenia spoteczne i inne
swiadczenia
6. Pozostate wydatki
7 Inwestycje i zakupy inwestycyjne
OGOLEM

IV WYSOKOSC DOTACI DO ZWROTU ...veeeeeeereeeereesenesessesens

Stan srodkow na koniec roku......ccceeeeeecenncecesacecns e



(Gtéwny ksiegowy) (data) (Dyrektor / Kierownik)
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
Sprawdzit Zatwierdzit

(data i podpis) (data i podpis)
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