ZARZADZENIE Nr 40/14,
WOJTA GMINY CIECHANOW
z dnia 30 wrzesnia 2014 r.

w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy Ciechanéw i jednostki
budzetowej — Urzedu Gminy Ciechandw zwigzanego z realizacja operacji ,,Renowacja
kapliczki przydroznej w miejscowosci Mieszki Wielkie, gmina Ciechanéw,,.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2, ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.
U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz.289) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowe] klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodéow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 z p6zn. zm.) - Wéjt Gminy Ciechanéw zarzadza,
co nastgpuje:

§1.

Ustali¢ zaktadowy plan kont dla:

— budzetu gminy,

— jednostki — Urzgdu Gminy Ciechanow
w zakresie operacji pt. ,, Renowacja kapliczki przydroznej w miejscowosci Mieszki Wielkie,
gmina Ciechan6éw” z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu o$ 4 ,Leader”, Dzialanie 413 ,,Wdrozenie lokalnych

strategii rozwoju” z zakresu matych projektow.
§ 2.

1. Plan kont dla budzetu gminy i plan kont dla Urz¢gdu Gminy Ciechanéw w zakresie
realizowanej operacji okresla wykaz kont ksiggi gtownej budzetu, zasady kwalifikacji
zdarzen oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtdéwnej budzetu stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Obstuge ksiggowa operacji realizuje jednostka Urzad Gminy Ciechanéw. Projekt
realizowany bedzie w 2014 roku.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 40/14
Wojta Gminy Ciechanow
z dnia 30 wrzesnia 2014 roku

Szczegolowe zasady rachunkowosci i plan kont obowiazujacy przy realizacji operacji
sRenowacja kapliczki przydroznej w miejscowos$ci Mieszki Wielkie, gmina Ciechanéw” z
udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu of$ 4 ,,Leader”, Dzialanie 413 ,,Wdrozenie lokalnych strategii rozwoju” z
zakresu malych projektow.

Rozdziat I
Polityka prowadzenia rachunkowosci

. Dokumentacja okresla zasady rachunkowos$ci obowigzujace w Urzedzie Gminy Ciechanéow
przy realizacji projektu ,,Renowacja kapliczki przydroznej w miejscowosci Mieszki
Wielkie, gmina Ciechanéw”.

. Podstawe opracowania stanowig:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223
z pézn. zm),

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegétowych

zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek

samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych

majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2010 r. Nr 128 poz.
861),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 38, poz. 207.),

- Umowa o przyznanie pomocy Nr 00007-6930-UM074033514.

. Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidtowosci ewidencji,

- dostosowanie ewidencji do obowiazujacej sprawozdawczosci zewnetrznej i potrzeb
biezacego zarzadzania,

- prawidlowego i terminowego rozliczania podatkow, optat, rozliczen wyniku finansowego,

- zabezpieczenia majatku,

- prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidlowg ochrong zbioréw ksiag rachunkowych.

. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone w oparciu o nizej okreslone zasady:

- zasade jawnosci — przewijajaca sie, migdzy innymi podawanie do publicznej wiadomosci
zakresu zadan i ustug wykonywanych lub swiadczonych przez Urzad, kwot dotacji
udzielonych z budzetu panstwa i budzetu Unii Europejskiej. Przy realizacji zasady
jawnosci obowigzuje Urzad zachowanie przepisow o ochronie danych osobowych,

- zasade kasowosci, ktora stanowi, iz dochody i wydatki budzetu ujmowane sg w terminie
ich zaptaty niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

- zasade memoriatu, ktéra mowi, ze w ksiggach rachunkowych nalezy uja¢ wszystkie
osiagniete, przypadajace na rzecz jednostki przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z
tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty.
Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym, a termin ich wplywu
pozwala na terminowe sporzadzenie sprawozdan finansowych. Przyjmujemy, ze jesli
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11.

dokument ksiggowy wplynie do ksiggowosci do 8 dnia miesigca nastgpnego (dot.
sprawozdan luty — listopad), do 18 dnia miesiaca nastgpnego (dot. sprawozdan styczen -
grudzien), do 31 stycznia za miesigc grudzien zostaje ujety w ksiggach rachunkowych w
danym miesiacu. W sprawozdaniu (bilansie) rocznym zostang ujete dowody ksiggowe,
ktére wplyna do ksiggowosci do dnia 10 marca roku nastgpnego.

W zakresie wszystkich innych dokumentéw ksiegowych zachowuje si¢ chronologi¢
zapisow. Zasad¢ memoriatu zachowuje si¢ w petni na koniec roku w zakresie dochodéow
i kosztow. Przy prowadzeniu ksiag i sporzadzaniu sprawozdawczosci Urzad zachowuje
zasady rzetelnosci, szczegétowosci, prawidlowosci, terminowosci i ciaglosci.

- zasadg ostroznej wyceny, ktéra zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o rachunkowosci mowi, iz
poszczegdlne sktadniki aktywow i pasywow wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia z uwzglednieniem niewatpliwych pozostatych przychodéw operacyjnych
i zyskow nadzwyczajnych.

- zasadg istotnosci, ktéra mowi ze stosuje si¢ uproszczenia, jezeli nie wywieraja one istotnie
ujemnego wplywu na zasad¢ jasnego, rzetelnego, wiernego przedstawienia sytuacji
finansowe;j.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim w siedzibie Urz¢gdu Gminy Ciechanéw

ul. Fabryczna 8.

Rachunkowos$¢ prowadzi si¢ jednowalutowo w walucie PLN.

Urzad Gminy Ciechanéw na realizacj¢ projektu nie posiada wyodrgbnionego rachunku

bankowego. Wszelkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja operacji beda za

posrednictwem podstawowego rachunku bankowego prowadzonego w Banku

Spotdzielczym w Plonsku Oddzial w Ciechanowie nr 88 8230 0007 3000 5019 2000 0014,

a $rodki z przyznanej pomocy na rachunek nr 18 8230 0007 3000 5019 2000 0013.

Budzet operacji realizowany jest w klasyfikacji:

921-92120.

Wydatki poniesione w ramach Projektu klasyfikuje sie:

§ z czwartg cyfra ,,7” - w wielkosci 80% wydatkéw kwalifikowalnych,

§ z czwartg cyfra ,,9” - w wielkos$ci 20 wydatkéw kwalifikowalnych,

§ z czwartg cyfra ,,0” - wydatki niekwalifikowalne

Przy realizacji operacji korzysta si¢ z bilansowych i pozabilansowych kont syntetycznych

Urzgdu Gminy. System ewidencji ksiggowej DDJ Finanse w Urzg¢dzie umozliwi

wyodrgbnienie z systemu ksiggowego odpowiednich kont analitycznych dla realizacji

operacji, ktérych wyznacznikiem jest symbol ,,KP”. Zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych sa takie same jak dla Urz¢gdu Gminy Ciechandw.

Rozliczenie inwestycji, ktora powstanie w ramach realizowanej operacji nastapi poprzez

sporzadzenie dokumentu OT.

Na podstawie w/w dokumentu ksiggowego nastgpi wyksiggowanie kosztow inwestycji

zapisem Wn 011/Ma 080.

Rozdziat I1
Zasady ewidencji ksiggowej

1. Plan kont dla organu

Symbol konta Nazwa konta Symbol konta
syntetycznego analitycznego
1 3
Konto bilansowe
133 Rachunek budzetu 133-KP
140 Srodki pieniezne w drodze 140-KP
224 Rozrachunki budzetu 224-KP




| 2 3
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych 222-KP
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych 223-KP
901 Dochody budzetu 901-KP
902 Wydatki budzetu 902-KP
960 Skumulowane wyniki budzetu 960-KP
961 Wynik wykonania budzetu 961-KP

2. Plan kont dla jednostki — Urzad Gminy Ciechanéw

Symbol kont analitycznych

Nazwa konta

Konta bilansowe

011-KP-BUD

Srodki trwale

080-KP-921-92120-6057

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — ,,Renowacja kapliczki
przydroznej w miejscowosci Mieszki Wielkie, gmina Ciechanéw”
- koszt inwestycji w wysokosci 80% wydatkéw kwalifikowanych

080-KP-921-92120-6059

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — ,, Renowacja kapliczki
przydroznej w miejscowosci Mieszki Wielkie, gmina Ciechanéw”
- koszt inwestycji w wysokosci 20% wydatkéw kwalifikowanych

080-KP-921-92120-6050

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — ,,Renowacja kapliczki
przydroznej w miejscowosci Mieszki Wielkie, gmina Ciechan6w”
- koszty niekwalifikowane

101-KP Kasa
130-KP Rachunek biezacy — ,,Renowacja kapliczki przydroznej w
miejscowosci Mieszki Wielkie, gmina Ciechanow”
201-KP... Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wg kontrahentéw
223-KP Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225-KP Rozrachunki z budzetami — Zaliczki od uméw zlecen
240-KP Pozostate rozrachunki
800-KP-01 Fundusz jednostki w §rodkach trwatych -
800-KP-03 Fundusz jednostki w srodkach inwestycyjnych -
810-KP-02 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860-KP Straty i zyski nadzwyczajne
Konta pozabilansowe
975-KP Wydatki strukturalne

998-KP-921-92120-6057

Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego

998-KP-921-92120-6058

9Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego

998-KP-921-92120-6050

Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego




Opis ksiggowan w jednostce:
Konta bilansowe

1.
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Faktury/rachunki za towary i ustugi — WN 080 MA 201

Réwnolegle do wydatkéw majatkowych — WN 810 MA 800

Przelewy z tytulu sptaty zobowigzan — WN 201 MA 130

Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego rownowartosci wydatkow
budzetowych na podstawie PK — WN 130 MA 800.
Stwierdzony btad w wyciagu bankowym — WN 130 MA 240.
Sprostowanie bledu w wyciagu bankowym na podstawie dokumentu bankowego —
WN 240 MA 130 wraz z rdwnoczesnym zapisem ze znakiem ujemnym dla czystosci
obrotow dla konta 130 — zapis WN — 130 MA — 130.
Wyksiggowanie kosztéw inwestycji na podstawie OT — WN 011 MA 080.
Przeksiegowanie wyniku finansowego na podstawie PK na fundusz jednostki pod
data przyjecia sprawozdania rocznego — WN 860 MA 800 lub WN 800 MA 860.
Ksiegowan z klasyfikacja budzetowa dokonuje si¢ na kontach: 080.

Konta pozabilansowe

Ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady podwojnego zapisu.

Ksiggowan z klasyfikacjq budzetowa dokonuje si¢ na kontach: strona MA 998.
Wielko$¢ wydatkéw strukturalnych strona WN konta 975 wynikajaca z zapisow na
pieczatce na fakturze ksiggowana na dowodzie ksiggowym.

Rozdziat 111
Ustalenia koncowe

Chroni si¢ kapliczke przed dalszg dewastacja przez okres 5 lat od dnia przyznania
pomocy.

Dokumentacje zwigzang z realizacja operacji przechowuje si¢ przez 5 lat od dnia
dokonania ptatnosci ostateczne;j.
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