ZARZADZENIE Nr 37/14’
WOJTA GMINY CIECHANOW
z dnia 3 wrze$nia 2014 r.

w sprawie ustalenia zasad korzystania z samochod6w sluzbowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm. 1)) zarzadza sie, co nastepuje :
§ 1.

Ustala sie zasady korzystania z samochodéw stuzbowych przez pracownikéw Urzedu Gminy

Ciechanéw i gminnych jednostek organizacyjnych w sposob nizej okreslony :

1) osobg podejmujaca decyzje w sprawie wyrazenia zgody na korzystanie z samochodu
stuzbowego (dysponentem) jest Wojt, a podczas jego nieobecnosci Grazyna Laszczewska

insp. ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego i dzialalnosci gospodarcze;j,

2) pracownicy korzystaja z samochodow stuzbowych wylacznie w celu realizacji obowigz-
kéw stuzbowych wynikajacych z petnionych funkeji lub zajmowanych stanowisk,
posiadajacy upowaznienie wydane przez Woéjta do prowadzenia samochodu stuzbowego,
zgodnie z wzorem stanowiacym zalgeznik nr 1 do zarzadzenia,

3) przejazdy samochodem stluzbowym powinny odbywac si¢ najkrotsza droga do celu, chyba
ze jest to uniemozliwione ze wzgledu na zly stan drogi lub jej nieprzejezdnosé,

4) wyjazdy pracownikow, ktorych trasy przejazdu sq zblizone powinny by¢ potaczone,

5) samochdd winien by¢ wykorzystywany w czasie niezbgdnym do zalatwienia spraw
stuzbowych,

6) do korzystania z samochodu stuzbowego na terenie gminy Ciechandw nie sa uprawnieni
pracownicy, ktorym przyznano limit kilometréw na jazdy lokalne na podstawie umowy o
uzywanie samochodu nie bedacego whasnoscia pracodawcey do celéw stuzbowych.

§ 2.

1. Dysponent samochoddéw stuzbowych przyjmuje od pracownikéw zamdéwienia ustne na

przydzial samochodu stuzbowego na jazdy lokalne oraz zaméwienia pisemne, zgodnie z

wzorem stanowigcym zalgeznik nr 2 do zarzadzenia na jazdy poza teren gminy z chwila

powziecia zamiaru korzystania z samochodu.

2. Dysponent samochoddw rozstrzyga o kolejnosci realizacji zamowien biorac pod uwage

waznos¢ 1 terminowos¢ realizowanych spraw.

3. Pracownik korzystajacy z samochodu stuzbowego pobiera od Grazyny t.aszczewskiej

kluczyki, dokumenty samochodu, karte drogowa, zapoznaje si¢ ze stanem technicznym i

wyposazeniem samochodu, wypelnia i podpisuje karte drogowa.

4. Pracownik, w ktérego dyspozycji znajdowat si¢ pojazd ponosi odpowiedzialnos¢

materialng za szkody wyrzadzone z jego winy od momentu pobrania kluczykéw do momentu

ich zdania.

5. Po zakonczeniu podrézy stuzbowej pracownik niezwlocznie zwraca kluczyki, dokumenty

wozu, wypelniong karte drogowa oraz zglasza ewentualne uwagi dotyczace eksploatacji,

awarie itp. majace wptyw na bezpieczenstwo kolejnego wyjazdu.

6. Jezeli kierowca zakonczy podréz stuzbowq po godzinach pracy ma prawo dostarczy¢

dostarczy¢ samochdd nastgpnego dnia na parking Urzedu Gminy o ile nie spowoduje to

wydhuzenia trasy przejazdu samochodu.

7. Miejscem postojowym samochoddéw stuzbowych jest parking przy Urzedzie Gminy a po

eksploatacji zamykany garaz w budynku Urzedu Gminy.

§ 3.

1. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisoéw o ruchu drogowym, braku biletow

parkingowych pokrywa osoba, ktéra prowadzita samochod stuzbowy w danym momencie.



2. Osoby korzystajace z samochodu stuzbowego zobowigzane sa w szczegdlnosci do
utrzymania czystosci wewnatrz pojazdu.
3. Za stan techniczny pojazdow, wykonywanie napraw, przegladéw, mycie i tankowanie
odpowiada konserwator - Roman Sarnowski.

§ 4.
Ustala sie nastgpujace normy zuzycia paliwa dla samochodu :
1) OPEL AGILA WCI5S0AR -8 1,
2) SEAT TOLEDO WCI 42AC -9 1.

§5.
Naruszenie zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkow pracowniczych.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu.

7. Marek Kiwit

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2013 r. poz.
64511318 oraz z 2014 r. poz. 3791 1072.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 37/14
Wéjta Gminy Ciechandéw

UPOWAZNIENIE NR ...............
do prowadzenia samochodu stuzbowego
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 37/14
Wojta Gminy Ciechanow
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Zamowienie na przydzial samochodu sluzbowego

Zwracam si¢ z prosba o przydzielenie samochodu stuzbowego marki
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(podpis zamawiajacego)

Potwierdzam / Nie potwierdzam
zasadnos¢ korzystania z samochodu
stuzbowego

(podpis, pieczgl)




