ZARZADZENIE NR 57/19
WOJTA GMINY CIECHANOW

z dnia 4 listopada 2019 r.

w sprawie rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Ciechan6éw oraz jednostkach organizacyjnych
za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment)

Na podstawie art. 30 ust. 1 zustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r.
poz. 506 z p6z.zm.) oraz art. 108a, 108b, 108c i 108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 z pozn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Gmina Ciechandéw oraz jej jednostki organizacyjne dokonujace zakupdéw w imieniu ina rzecz Gminy
Ciechanow maja obowigzek stosowania modelu podzielonej ptatnosci VAT, przy dokonywaniu platnosci za
faktury od 1 listopada 2019 r.

§2.

Mechanizm podzielnej ptatnosci moze by¢ stosowany wylacznie w odniesieniu do transakcji
dokonywanych przez podatnikéw VAT na rzecz innych podatnikow VAT. Realizacja zaptaty w ramach
podzielonej ptatnosci ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazana kwota podatku VAT.

§3.

Mechanizm ten moze by¢ stosowany wylacznie przy platnos$ciach bezgotowkowych realizowanych za
posrednictwem potwierdzenia przelewu. Nie ma zastosowania przy innych formach rozliczen
bezgotowkowych, np. platnosciami kartami platniczymi, przekazach oraz w przypadku platnosci
gotowkowych.

§ 4.

Metoda podzielonej platnosci nie obejmuje si¢ faktur proforma, ktére w rozumieniu ustawy o VAT nie s3
fakturami.

§ 5.

1. Gmina Ciechandéw 1ikazda jednostka organizacyjna Gminy posiada jeden utworzony przez bank
wydzielony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

2. W przypadku konieczno$ci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT, jednostka
organizacyjna Gminy Ciechanéw wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycjg o utworzenie dodatkowego
wydzielonego rachunku VAT, informujac Gmine Ciechanow.

3. Gmina Ciechanéw posiada gltowny wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy Ciechanéw
z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

§ 6.

Jednostki organizacyjne Gminy Ciechanéw zobowigzane sa do platnosci z tytutu otrzymanych faktur
i placonych zaliczek, zawierajacych kwote podatku VAT, za posrednictwem metody podzielnej platnosci,
o ktorej mowa w art. 108a ustawy o VAT, w przypadku zobowigzan na kwote 15.000 zt ogdtem lub wigcej
z tytulu dostaw towardw i $wiadczenia ustug na rzecz innych podatnikow VAT.

§7.

Jednostka organizacyjna Gminy Ciechanoéw przekazuje kwote podatku VAT do zaplaty wynikajaca
z czastkowej deklaracji podatkowej na wydzielony rachunek VAT gltéwny w nastepujacy sposob:



1) w przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka
organizacyjna kwotg t¢ przekazuje przelewem split payment na rachunek gtéwny Gminy Ciechanow VAT,
z uzyciem komunikaty ,,przekazanie wtasne”,

2) w przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka
organizacyjna dokonuje dwoch przelewow:

a) do wysokosci zgromadzonych srodkéw na wilasnym wydzielonym rachunku VAT przelewem split
payment na rachunek gtéwny Gmina Ciechanéw VAT z uzyciem komunikatu ,,przekazanie wtasne”,

b) pozostatg kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego lub pomocniczego, innego
niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek VAT Gminy Ciechanow.

3) w przypadku braku $rodkow na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka dokonuje wptaty podatku
VAT przelewem tradycyjnym w calosci ze swojego rachunku na rachunek VAT Gminy Ciechanow.

§8.

W przypadku sprzedazy towardéw i ustug, o ktérych mowa w zataczniku nr 15 do ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow iustug na rzecz podatnika, gdzie kwota naleznosci ogdtem wynosi 15.000 zt
ogobtem lub wiecej, nalezy na fakturze umiesci¢ zapis: ,, MECHANIZM PODZIELONEJ PLATNOSCI”.

§9.

Jednostki organizacyjne Gminy Miasto Ciechanow oraz komorki organizacyjne Urzedu Gminy Ciechanéw
powinny, przy zawieranych transakcjach, zweryfikowac kontrahenta w wykazie informacji o podatnikach VAT
(tzw. ,,biala lista podatnikéw VAT”), prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.

§ 10.

Jednostki organizacyjne Gminy Ciechanéw oraz komorki organizacyjne Urzgdu Gminy Ciechanow
w zakresie umow, zlecen, zamowien dotyczacych zakupu towardw i uslug powinny zawiera¢ umowy, zlecenia,
zamoOwienia zawierajace zapisy okreslajace rozliczenie ptatnosci za posrednictwem metody podzielonej
ptatnosci (split payment).

§ 11.

W podpisanej umowie, zleceniu, zamowieniu powinno si¢ znalez¢ o$wiadczenie informujace, ze wskazany
rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla niego wydzielony rachunek VAT na cele
prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;.

§ 12.

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Ciechandéw oraz komorki organizacyjne
Urzedu Gminy Ciechanow do przeprowadzenia analizy zawartych umow pod wzgledem koniecznos$ci
podpisania stosownych o$wiadczen zwigzanych z metodg podzielonej platnosci (split payment). Wzor
oswiadczenia okresla Zatacznik do zarzadzenia.

§ 13.

W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment) nie ulega zmianie sposob
rozliczenia podatku VAT wynikajacy ze sktadanych deklaracji podatkowych przez jednostki organizacyjne
objete centralizacja podatkows.

§ 14.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Ciechanow, kierownikom jednostek
organizacyjnych.



§ 15.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 listopada 2019 r.

Wojt Gminy Ciechanow

Marek Kiwit



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 57/19
Wojta Gminy Ciechanéw
z dnia 4 listopada 2019 r.

/Nazwa i adres Wykonawcy, NIP/

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Zze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych w zwiazku
z realizacja Umowy Nr .........ccccceeevvevneeeneenen. Z dnia ..o, jest numerem

wlasciwym dla dokonania rozliczen na zasadach podzielonej ptatno$ci (split payment).

/podpis osoby upowaznionej do reprezentowania/





