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Zatacznik Nr. 1 do Zarzadzenia Nr 62/23
Wojta Gminy Ciechanéw z dnia 31 sierpnia 2023r.

Procedura kontroli przestrzegania zasad i warunkow korzystania z zezwolen
na sprzedaz napojéw alkoholowych na terenie Gminy Ciechanéw

. Kontroli podlegajg wszyscy przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych

przeznaczonych do spozycia w miejscu i poza migjscem sprzedazy na terenie miasta Mrggowa.
Kontrole przeprowadzane s3 w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziatania alkoholizmowi i ustawie
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw - rozdziat 5.

Kontrole prowadzone sg zgodnie z rocznym harmonogramem kontroli punktéw sprzedazy
napojéw  alkoholowych. Harmonogram kontroli sporzadza Przewodniczacy Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Narkomanii i przedktada go Wéjtowi Gminy do
zatwierdzenia do 31 stycznia kazdego roku na dany rok kalendarzowy , z tym ze harmonogram
na IV kwartat 2023r przedktada si¢ w terminie 14 dni od daty wejscia w zycie Zarzadzenia
Wéjta Ciechandéw Nr. 62/23 z dnia 31 sierpnia 2023r.

Harmonogram kontroli, o ktérym mowa w ust. 3, zawiera wykaz punktéw sprzedazy napojow
alkoholowych, a takze planowane terminy kontroli, w szczegélnosci przedsiebiorcow,
na dzialalnos¢ ktorych wplyneta skarga mieszkaficéw lub uprawnionych instytucji, w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscig punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych.

W celu dokonania analizy prawdopodobiefistwa naruszenia prawa, o ktérej mowa w ust. 3,
w zakresie przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych, W¢jt Gminy Ciechanéw lub Przewodniczacy Gminnej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych i Narkomanii , moze wystgpi¢ o informacje w tym zakresie do
Komendy Powiatowej Policji w Ciechanowie oraz dokonaé w Urzedzie Gminy w Ciechanowie
u pracownika ds. dziatalnosci gospodarczej, zajmujgcego si¢ wydawaniem zezwoled na
sprzedaz napojéw alkoholowych, wstepnej analizy skladanych przez przedsi¢biorcow
oswiadczen o wartosci sprzedazy poszczegolnych rodzajéw napojéw alkoholowych w punkcie
sprzedazy w roku poprzednim.

Wojt Gminy Ciechandéw zawiadamia przedsigbiorce zwanego dalej »kontrolowanym” o
zamiarze wszczgeia kontroli. Wzér zawiadomienia okre$la zalacznik nr 2.

Kontrol¢ wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uplywie 7 dni i nie pézniej niz przed uplywem
30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.

W uzasadnionych przypadkach okreslonych w ustawie z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsigbiorcow kontrola moze zostaé wszczeta bez zawiadomienia.

Kontrolg przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego lub w miejscu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej przez przedsigbiorce.

Kontrolg przeprowadza zespdt kontrolny, zwany w dalszej czesci ,,zespotem”, w minimum
3-osobowym sktadzie. W sktad zespotu wehodzi co najmniej dwdch upowaznionych czionkéw
Gminnej Komisji ds. Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz upowaznieni pracownicy
Gminy Ciechan6w . Wzér upowaznienia stanowi zalacznik nr 3.

Kontroli nie moga prowadzi¢ osoby podlegajace wylgczeniu na zasadach okreslonych w art. 24
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego. Przed dokonaniem
czynnosci kontrolnych, cztonkowie zespotu zobowigzani sa podpisaé stosowne o$wiadczenie
w tym zakresie. O$wiadczenie stanowi zatgcznik nr 4.
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Kontrol¢ przeprowadza si¢ w obecnosci kontrolowanego przedsiebiorcy lub 0soby przez niego

pisemnie upowaznionej. W razie nieobecnosci kontrolowanego przedsigbiorcy, lub osoby przez

niego upowaznionej, czynnosci kontrolne moga byé wszczete w obecnosci pracownika
kontrolowanego, traktowanego jako osoba czynna w lokalu przedsigbiorstwa, w rozumieniu
art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

Czlonkowie zespotu przed przystapieniem do kontroli wreczajg kontrolowanemu przedsiebiorcy

(lub osobie przez niego upowaznionej do reprezentowania go w czasie kontroli/osobie czynnej

w lokalu przedsigbiorstwa) upowaznienie, ktére zawiera pouczenie o prawach i obowigzkach

kontrolowanego okreslonych w przepisach ustawy z dnia 6 marca 2018 r Prawo

przedsigbiorcow oraz okazujg legitymacje. Wzor legitymacji stanowi zalgcznik nr 4.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w obecnosci funkcjonariuszy Policji oraz o0s6b

reprezentujgcych inne uprawnione podmioty dokonujace czynno$ci w zakresie okreslonych

prawem kompetencji.

W przypadku wszczgcia kontroli, kontrolowany jest zobowiazany niezwlocznie okazaé

zespotowi ksigzke kontroli, albo kopie odpowiednich jej fragmentéw lub wydruki z systemu

informatycznego, w ktérym prowadzona jest ksigzka kontroli, poswiadczone przez siebie
za zgodno$¢ z wpisem w ksigzce kontroli.

Kontroli nie mozna podejmowaé i prowadzié réwnoczesnie z kontrolg prowadzong przez inny

organ. Jezeli dzialalno$é gospodarcza przedsigbiorcy jest juz objeta kontrola innego organu,

zesp6t  odstepuje  od  podjgcia  czynnosci  kontrolnych oraz  moze  ustalié

z przedsigbioreg inny termin przeprowadzenia kontroli.

Czas trwania wszystkich kontroli organéw kontroli u przedsiebiorcy w jednym roku

kalendarzowym nie moze przekraczaé w odniesieniu: do mikroprzedsigbiorcy - 12 dni

roboczych, do matych przedsigbiorcow - 18 dni roboczych, do $rednich przedsigbiorcéw - 24

dni roboczych, do pozostatych przedsiebiorcow 48 dni roboczych.

Zesp6t dokonuje wpisu w ksigzce kontroli.

Zakres kontroli:

Przestrzeganie warunkéw prowadzenia sprzedazy napojéw alkoholowych okreslonych

w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi, a w szczeg6lnosci sprawdzenia:

1) posiadania waznego zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,

2) wniesienia oplaty za korzystanie z zezwolenia (dow6d wniesionej optaty),

3) wiarygodnos¢ zlozonego o$wiadczenia o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych
za rok kalendarzowy poprzedzajacy kontrole,

4) czy przedsigbiorca zaopatruje si¢ w napoje alkoholowe u producentéw i przedsigbiorcow
posiadajacych odpowiednie zezwolenia na sprzedaz hurtowa napojow alkoholowych
(przedsigbiorca powinien okaza¢ faktury zakupu napojow alkoholowych),

5) czy dziatalnosé gospodarcza w zakresie objetym zezwoleniem wykonywana jest tylko przez
przedsigbiorce oznaczonego w zezwoleniu i wylgcznie w miejscu wymienionym
w zezwoleniu

6) czy napoje alkoholowe nie sg sprzedawane i podawane osobom nieletnim oraz osobom,
ktérych zachowanie wskazuje, ze znajduja sie w stanie nietrzezwosci,

7) czy napoje alkoholowe nie sg sprzedawane pod zastaw lub na kredyt,

8) czy w miejscu sprzedawania i podawania napojéw alkoholowych uwidoczniona jest
informacja o szkodliwosci spozywania alkoholu,
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9) czy w punkcie sprzedazy prowadzonym przez przedsigbiorce przestrzegany jest ustawowy
zakaz reklamy i promocji napojéw alkoholowych (z wyjatkiem piwa, ktorego reklama
1 promocja jest dozwolona, pod pewnymi warunkami),

10) przestrzeganie porzadku publicznego w miejscu sprzedazy napojow alkoholowych
1 w najblizszej okolicy,

Z przeprowadzonej kontroli sporzgdza sie protokol, ktory podpisujg cztonkowie zespotu
biorgcego udzial w czynnosciach kontrolnych oraz wiasciciel punktu sprzedazy napojow
alkoholowych lub osoba przez niego upowazniona, badz pracownik uznany za osobg czynna
w lokalu przedsigbiorstwa obecny w czasie kontroli, Wzér protokotu kontroli punktu sprzedazy
napojéw alkoholowych stanowi zatacznik nr 5.

W razie odmowy podpisania protokolu przez kontrolowanego lub czlonka zespotu, fakt ten
powinien by¢ odnotowany w protokole z podaniem przyczyn odmowy.

Protokél sporzadza si¢ w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kontrolowanego i Wéjta Gminy Ciechandw.

Kontrolowany ma prawo wniesienia sprzeciwu wobec podjgcia i wykonywania przez Wojta
Gminy Ciechandéw czynnosci kontrolnych dokonanych z naruszeniem przepiséw
dotyczacych zasad i trybu przeprowadzania kontroli (sprzeciw wymaga uzasadnienia,
przedsigbiorca wnosi go, w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczgeia kontroli, na pismie do
Wojta Gminy Ciechanéw), dochodzenia odszkodowania za szkode poniesiong na skutek
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych z naruszeniem przepiséw prawa w zakresie kontroli
dziatalnosci gospodarczej.

Dokumenty dotyczace kontroli punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych, w tym protokoty
z przeprowadzonych kontroli oraz rejestr wydanych legitymacji stuzbowych i upowaznien
przechowuje si¢ w budynku Urzedu Gminy Ciechanéw, na stanowisku pracy Przewodniczacego
GKRPAIN i archiwizuje zgodnie z instrukcja kancelaryjna.



