Ciechandéw, dnia 15.12.2020 r.

Zapytanie ofertowe

Przedmiot zamowienia:

Wybdr instytucji finansowej zarzqdzajqgcej i prowadzgcej
Pracownicze Plany Kapitafowe (PPK) w Gminie Ciechanow

Rozdziat 1: Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Ciechandw
ul. Fabryczna 8, 06-400 Ciechandéw, NIP 5661892908
tel. 23672 26 46

e-mail: urzad@gminaciechanow.pl

Rozdziat 2: Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej Zapytaniem,
do ktdrego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. 22019 ., poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

2. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci.

Rozdziat 3: Opis przedmiotu zamdwienia
1. Nazwa postepowania nadana przez Zamawiajgcego: ,Wybor instytucji finansowej

zarzgdzajqgcej i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) w Gminie Ciechanow”.
2. Przedmiotem zamdwienia jest wybdr instytucji finansowej zarzgdzajgcej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe dla Gminy Ciechanéw i jednostek podlegtych, zgodnie z
warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. 2020 r., poz. 1342).
3.Istotne warunki zamdwienia:
3.1.Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie implementacji PPK w tym:
a) przeprowadzenie kampanii informacyjnej wéréd pracownikéw na temat PPK;
b) przeszkolenie pracownikbw Zamawiajagcego wraz z dostarczeniem materiatéw
informacyjnych na temat pracowniczych plandw kapitatowych;
c) przeprowadzenie przeszkolenia wskazanych przez Zamawiajgcego pracownikow
z zakresu zasad i obstugi administracyjnej PPK;
d) opracowanie wstepnego harmonogramu wdrozenia;
e) inne dziatania proponowane przez Wykonawce.
3.2. Uruchomienie, wdrozenie i biezgca obstuga PPK w tym:
a) dedykowany koordynator/opiekun do wspdtpracy z Zamawiajgcym;
b) platforma internetowa i infolinia do biezgcej obstugi uczestnikéw PPK;
c) aplikacja dla Zamawiajgcego do zarzadzania PPK drogg elektroniczna.


mailto:urzad@gminaciechanow.pl

4.Zamawiajacy informuje, ze pod jego jurysdykcjg znajdujg sie podane ponizej podmioty:
4.1. Urzad Gminy Ciechandw, ul. Fabryczna 8, 06-400 Ciechandw;

4.2. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Fabryczna 8, 06-400 Ciechandw;

4.3. Szkota Podstawowa w Chotumiu, Chotum 25, 06-400 Ciechanow;

4.4. Szkota Podstawowa w Gumowie, Gumowo 6, 06-452 Oscistowo;

4.5. Gminne Centrum Ustug Wspdlnych, ul. Fabryczna 8, 06-400 Ciechandw;

4.6. Gminna Biblioteka Publiczna w Chotumiu, Chotum 25, 06-400 Ciechandéw.

5.Nazwa i kod wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

66131100-8 - Ustugi inwestycji w fundusze emerytalno-rentowe

Rozdziat 4: Termin wykonania zamdéwienia
Termin realizacji przedmiotu zamodwienia:

1) zawarcie umowy o zarzadzanie PPK w terminie do 7 dni od dnia upublicznienia informacji
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jednak nie pézniej niz do dnia 26 marca 2021 r.,
2) zawarcie uméw o prowadzenie PPK do dnia 10 kwietnia 2021 roku.

Rozdziat 5: Informacje dotyczace ofert czesciowych i wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Rozdziat 6: Opis warunkdw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetniania, w tym wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow
(o ile s3 wymagane)
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu:

1. spetniajg warunki okreslone w Ustawie o PPK,

2. posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
nakfadaja taki obowigzek,

3. dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem technicznym i
zasobami ludzkimi do wykonywania oferowanych ustug,

4. znajduja sie w sytuacji finansowe] i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie

oferowanych ustug,

5. nie wszczeto wobec nich postepowania o ogtoszenie upadtosci/ likwidacji oraz nie zostata
ogtoszona wobec nich upadtosé/ likwidacja.

Weryfikacja spetnienia warunkéw, o ktérych mowa powyzej odbedzie sie na podstawie
informacji podanych przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym, stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do niniejszego Zapytania oraz niezbednych zatacznikéw.

Rozdziat 7: Informacja o sposobie porozumiewania sie

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest
Wioletta Kujawa email: w_kujawa@gminaciechanow.pl.

2. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego drogg elektroniczng dotyczacej
niniejszego postepowania nalezy wskazywac¢ numer sprawy oraz nazwe postepowania , Oferta
PPK”.



Rozdziat 8: Termin zwigzania ofertg
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 9: Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w Zapytaniu.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedng oferte.

4. W Formularzu ofertowym Wykonawca podaje ceny w ztotych polskich, z doktadnoscig do
drugiego miejsca po przecinku.

5. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w zfotych
polskich.

6. Cena przedstawiona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

7. Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

8. Wszelkie poprawki w tekscie oferty muszg by¢é naniesione w czytelny sposéb
i parafowane przez upowazniong(e) osobe(y).

9. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie
z zasadami reprezentacji z aktualnego wpisu do wtasciwych rejestréw/ewidencji lub przez
petnomocnika/petnomocnikéw zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego petnomocnictwa.
Jesli upowaznienie nie wynika z ogdlnie dostepnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG)
wowczas nalezy zataczyé dokument poswiadczajgcy umocowanie danej osoby/ o0séb
do podpisania oferty.

10. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:

1) [Formularz Ofertowy - zat.1 do Zapytania,

2) |Petnomocnictwo (jesli dotyczy),

3) |Wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.

W przypadku gdy Wykonawcg jest zaktad ubezpieczen, do oferty nalezy dotgczy¢ regulamin
lokowania sSrodkéw ubezpieczeniowego funduszu kapitatowego oraz ogdlne warunki
ubezpieczenia.

Rozdziat 10: Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 24 grudnia 2020 r., za posrednictwem poczty elektronicznej
(jako skan podpisanej oferty i zatgcznikdw) na adres: w_kujawa@gminaciechanow.pl

2. W tytule wiadomosci/na kopercie prosze podac oznaczenie: ,,Oferta PPK”.

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang pozostawione
bez rozpatrzenia.

Rozdziat 11: Wyboér oferty przez zamawiajacego

1. Wyboru Zamawiajgcy dokona na podstawie porownania i oceny przedstawionych ofert,
w szczegolnosci pod wzgledem: warunkdw zarzadzania Srodkami gromadzonymi
w PPK, efektywnosci w zarzgdzaniu aktywami oraz posiadanego doswiadczenia



w zarzadzaniu funduszami inwestycyjnymi lub funduszami emerytalnymi. Wyboru dokonuje sie
majac takze na uwadze najlepiej rozumiany interes oséb zatrudnionych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjasniania tresci ztozonych ofert.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru zadnej ze ztozonych ofert bez
uzasadnienia i podawania przyczyn. Zamawiajgcy nie ponosi wobec Wykonawcy zadnej
odpowiedzialnosci z tego tytutu, a Wykonawca zrzeka sie dochodzenia w tym zakresie wszelkich
roszczen od Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wyboru ofert,
uniewaznienia postepowania i swobodnego wyboru oferty oraz odstgpienia od zawarcia umowy.
5. Zamawiajacy jest uprawniony do swobodnego wyboru najkorzystniejszej oferty, ktora jest
zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego oraz jest zgodna z interesem Zamawiajacego.

Rozdziat 12: Informacje o wykluczeniu

1. Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniami przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
Wykonawca.

2. Wykonawcy, ktérzy nie wypetnia oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,
zostang odrzuceni z przyczyn formalnych.

Rozdziat 13: Odrzucenie oferty
1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktoéry:

a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
b) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,
c) ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

Rozdziat 14: Informacje dotyczgce RODO
Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

1) Administratorem zbieranych w toku postepowania w sprawie wyboru instytucji finansowej
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (dalej ,Postepowanie”) danych
osobowych jest Wajt Gminy Ciechandw, ul. Fabryczna 8, 06-400 Ciechandw.

2) Administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony danych nadzorujgcego
prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktdrym mozna skontaktowac sie za
posrednictwem adresu e-mail: ido@gminaciechanow.pl.

3) zebrane dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z Postepowaniem, tj. wyborem oferty instytucji finansowej zarzadzajgcej
i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe;



4) odbiorcami pozyskanych w toku Postepowania danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja Postepowania;
5) zebrane w toku Postepowania dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia
wyboru oferty w Postepowaniu, a w przypadku danych osobowych pochodzgcych od Wykonawcy
wybranego - przez okres obowigzywania zawartych z oferentem umow, chyba ze wczesniej
ustanie potrzeba ich przetwarzania;
6) obowigzek podania danych osobowych nie jest wymogiem ustawowym, ale moze by¢
niezbedne do oceny oferty,
7) w odniesieniu do danych osobowych pozyskanych w Postepowaniu decyzje nie bedg
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) osoba, ktérej dane osobowe bedg przetwarzane, posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
(Jezeli wykonanie tego obowigzku wymagac bedzie niewspdtmiernie duzego wysitku,
Administrator danych mozZe Zqdac, od osoby, ktorej dane dotyczq wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci
podania nazwy lub daty postepowania).
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
Postepowania ani zmiang postanowien zawartych w wyniku Postepowania umoéw oraz
nie moze narusza¢ sporzadzonych w toku Postepowania dokumentow,
w szczegolnosci integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw);
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora danych ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa wart. 18 ust. 2 RODO;(prawo do ograniczenia przetwarzania nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia Postepowania. Od
dnia zakonczenia Postepowania, w przypadku gdy wniesienie zgdania, o ktérym mowa
w art. 18 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w dokumentacji Postepowania, Administrator danych nie udostepnia tych danych,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa wart. 18 ust. 2 RODO).
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna ona, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;
9) osobie, ktorej dane osobowe s3g przetwarzane nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Rozdziat 15: Udzielenie zamodwienia i dodatkowe informacje

1. W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentdw jest niepetna,
lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w zapytaniu, Zamawiajgcy moze, w
uzasadnionych przypadkach, zwrécic¢ sie do Wykonawcy o uzupetnienie brakéw lub udzielenie
wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.



3. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 11.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg bedzie poinformowany o
terminie podpisania umowy.

5. Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan okreslonych w
niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartych
w ztozonym Formularzu Ofertowym. We wzorze umowy Wykonawca zobowigzany jest do
whiesienia zapisu 0 6 miesiecznym okresie wypowiedzenia umowy przez Strony.

6. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

7. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do
reprezentowania Wykonawcy.

Rozdziat 16: Zataczniki

Nr Nazwa zatacznika

1 Formularz ofertowy




Zatacznik nr 1 do Zapytania

FORMULARZ OFERTOWY
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktdrego nie majg zastosowania przepisy ustawy
prawo zamowien publicznych na:
Wybor instytucji finansowej zarzqdzajqcej i prowadzqcej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)
w Gminie Ciechanow

I. DANE WYKONAWCY:

NAZWA WYKONAWECY: ..cveiveireieeieiereetieeeee sttt et eesees e e e sae st etesasassaessessssnsessestessssesaessensesnsessenns
Adres U SIEAZIDa: ..ot e et et e re e
R S e ettt e ettt e e eet e e e et tee e beaeeseaeaeeaesatete et aeeseneaeeeennreaeeaennteaen snneeaan
NUMEE NI et se e st ee st e st be s sreee s stesestesesaeeasbes asaes saneesseeaennes

Il. OFERUJEMY REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA wg ponizszej specyfikacji:
A. DOSWIADCZENIE | EFEKTYWNOSC
1. Struktura wtascicielska/akcjonariat:

4. Doswiadczenie w programach emerytalnych:

a. OFE

TAK/NIE  liczba lat ..............

b. IKE/IKZE

TAK/NIE  liczba lat ..............

C. PPE

TAK/NIE  liczba lat .............. liczba programow ..........cccvveeeeeeenn.

Wartos¢ zarzgdzanych aktywow na dziert 31.10.2020 roku ..........ccoevervennenee.
d. PPK

TAK/NIE liczba programoW.........ccceceeecveerveeiieesieeireesveesseesneens

Wartos$¢ zarzagdzanych aktywoéw na dziert 31.10.2020 roku ......ccceeevceeeveenene.
e. Inne (jaKie) wccovevvevvverrevereieerecrecvrenns liczba lat ............ocuuuu.....



B. WARUNKI ZARZADZANIA srodkami gromadzonymi w PPK

1. Wynagrodzenie state za zarzadzanie w wysokosci ...........

2. Wynagrodzenie zmienne (za osiggniety wynik) W WySOKOSCI: .....c.ccoovvuerivieeneieiciirece e

3. Pozostate opfaty (jesli wystepuja, prosze podac ich wysokos¢ kwotowg w ztotych polskich
netto lub okresli¢ w % z uwzglednieniem przyktadowych):

1) Maksymalna wysokos¢ kosztow obcigzajgcych fundusz zdefiniowanej daty: ......cccccvvvever e

2) Maksymalna wysokos$¢ kosztow i optat obcigzajgcych uczestnika PPK oraz warunki, na jakich

moga one zostac obnizone bez koniecznosci ZMIianNy UMOWY: ....c.ucivivinineieeiesiese e e see e see s sesenns

3) Wszystkie koszty zwigzane z umowg o prowadzenie PPK wynikajgce z:

2. Warunkow zarzgdzania SroOKaMi.......c..ceereiiiiiie et eeree e st sbe e s ser s e nesnesae e

b. warunkéw dyspozycji sktadanych przez uczestnika, w tym np. zmiany funduszu,

CZY WY PTAEY L ettt st e ete b st st st st see et e e e e e e e R s st en b st en et e en e e ee s

4) Inne pozycje kosztowe wynikajgce z umowy o zarzgdzanie PPK oraz wynikajgce z Umowy
o prowadzenie PPK (osobno wyliczone dla Kazdej Z UmMOW: .......cueeeereceevicvie et ev e

I1l. OSWIADCZAMY, ZE:
Spetniamy wszystkie warunki udziatu w postepowaniu oraz:

1) zapoznali$my sie z Zapytaniem ofertowym, akceptujemy je w catosci i nie wnosimy do niego
zastrzezen;

2) uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania i ztozenia oferty oraz wykonania
zamowienia w sposob nalezyty;

3) posiadamy uprawnienia do wdrozenia i zawarcia umowy o zarzadzanie zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. 2020, poz.
1342);

4) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

5) znajdujemy sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia,

6) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji
przedmiotu zamodwienia,

7) posiadamy doswiadczenie i wiedze zapewniajgce realizacje przedmiotu zamdwienia
Z najwyzszg starannoscia,

8) przyjmujemy do wiadomosci, ze informacje zawarte w Formularzu ofertowym stanowig
informacje publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej

9) jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert;
10) wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0sdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

Ponadto,

L W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca
nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Ja nizej PpodpPiSany(@) ...cceceeerereeniereererieniereenierenerennierenneerenereansesennens reprezentujacy
Wykonawce, oswiadczam, ze jestem/ nie jestem* powigzany(a) osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym.

* Niepotrzebne skreslic

IV. ZAtACZANE DOKUMENTY

Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

V. PODPIS 1 PIECZEC WYKONAWCY

(miejscowos¢ i data) (Podpis Wykonawcy/ Petnomocnika)
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