Zarzadzenie Nr 41/2026
Wéjta Gminy Ciechanéw

z dnia 30 czerwea 2026 roku

W sprawie wprowadzenia Procedury kwalifikowania um6w oraz publikowania informacji o
umowach w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

w Urze¢dzie Gminy Ciechanéw

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2026
I. poz. 662), w zwigzku z art. 34a—34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2025 r poz.1483), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Ciechanéw ,,Procedure kwalifikowania uméw oraz
publikowania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych”, stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Ciechanéw uczestniczacych w przygotowywaniu,
zawieraniu i realizacji uméw do przestrzegania zasad okre$lonych w Procedurze.

§ 3.

1. Kierownicy referatéw sg odpowiedzialni za zapewnienie realizacji obowiazkéw zwigzanych z
prowadzeniem spraw dotyczacych publikowania informacjii o umowach w Centralnym
Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w zakresie spraw prowadzonych
przez podlegle im referaty.

2. Pracownicy merytoryczni dokonujg kwalifikacji uméw do publikacji w Centralnym Rejestrze
Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych oraz przygotowuja dane do ich wprowadzenia
zgodnie z zasadami okre$lonymi w Procedurze.



Wprowadzania i publikowania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umow
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych dokonujg kierownicy referatow lub pracownicy
posiadajacy stosowne upowaznienie Wdjta Gminy.

(%]

4. Wojt Gminy wyznacza administratora konta jednostki oraz udziela upowaznien, o ktérych
mowa w ust. 3.

§4.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ciechandéw.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 41/2026
Wojta Gminy Ciechanéw

z dnia 30 czerwca 2026 .

Procedura kwalifikowania uméw oraz publikowania informacji o umowach w Centralnym
Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

L.

3.

§ 1. Cel procedury

Procedura okresla zasady identyfikowania uméw podlegajacych udostepnieniu w Centralnym
Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, zgtaszania informacji o tych
umowach, ich wprowadzania, weryfikowania, publikowania, aktualizowania i wycofywania,
a takze zarzadzania kontem jednostki oraz uprawnieniami uzytkownikéw,

Celem procedury jest zapewnienie kompletnosei, prawidtowosci, terminowosci i
rozliczalnodci realizacji obowiazkéw ustawowych, przy jednoczesnym poszanowaniy
ograniczen jawnoséci, zasad ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informacji.

Procedura ma zastosowanie do uméw zawartych od dnia 1 lipca 2026 1.

§ 2. Podstawa prawna

Publikacja informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finans6w
Publicznych odbywa si¢ z uwzglednieniem przepisow:

1)
2)

3)
4
3)

6)

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora F inanséw Publicznych;

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych;
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) oraz ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.



1.

§ 3. Zakres stosowania

Procedure stosujg wszystkie komorki organizacyjne Urzgdu oraz osoby, ktore przygotowuja,
opiniuja, zawieraja, realizuja, rozliczaja albo nadzoruja umowy, a takze osoby posiadajace
uprawnienia w systemie CRU JSFP.

Procedura obejmuje umowy zawarte przez jednostke albo na jej rzecz, jezeli zobowigzania
wynikajgce z umowy obcigzajg budzet lub plan finansowy jednostki.

§ 4. Definicje

Ilekroé w Procedurze jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

1.

CRU - rozumie si¢ przez to Centralny Rejestr Uméw prowadzony w systemie
teleinformatycznym zapewnianym przez Ministra Finanséw;

kierowniku jednostki — rozumie sie przez to Wéjta Gminy;

koordynatora CRU - oznacza osobg wyznaczong przez kierownika jednostki do

‘organizowania i nadzorowania realizacji niniejszej procedury;

zamowieniu — rozumie si¢ przez to odptatng umowe zawierang migdzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

osobie merytorycznej odpowiedzialnej za umowe — pracownik lub kierownik komorki
organizacyjnej odpowiedzialny za przygotowanie, zawarcie, realizacje albo rozliczenie
UmMowy;

administratorze konta — uzytkownik posiadajacy w systemie uprawnienia do zarzadzania
uzytkownikami i uprawnieniami oraz generowania raportow;

wprowadzajacym — uzytkownik uprawniony do wprowadzania i zmieniania informacji o
umowach;

publikujgeym — uzytkownik uprawniony do udostgpniania, aktualizowania i wycofywania
informacji w CRU;

karcie zgloszenia — formularz stanowiacy zatacznik nr 1 do procedury, przekazywany w celu
opublikowania informacji o umowie.

§ 5. Role i odpowiedzialnos¢

Kierownik jednostki:

1) zapewnia zatozenie i utrzymanie whasciwego konta jednostki w systemie;



2)
3)
4)

1y

2)
3)
4

(9%

1)

2)

3)

4)

3)

4,
1)

2)
3)

wyznacza koordynatora CRU oraz uzytkownikéw systemu i okresla ich uprawnienia;
zapewnia organizacyjne i techniczne warunki terminowej realizacji obowigzk6w;

jest administratorem danych w zakresie informacji o umowach zamieszczonych przez
Jjednostke w CRU.

Koordynator CRU:

koordynuje przeplyw informacji pomiedzy komérkami merytorycznymi, ksiggowoscig,
obstugg prawng, 10D i uzytkownikami systemu;

weryfikuje kwalifikacje uméw, kompletno$é kart zgloszenia i zachowanie termindw;

prowadzi wykaz zgloszen, aktualizacji, wycofan i przypadkéw niezakwalifikowania umowy;

inicjuje wyjasnienia w przypadkach watpliwych oraz dokumentuje przyjete rozstrzygnigcia.
Osoba merytorycznie odpowiedzialna za umowe:

ustala, czy umowa moze podlega¢ obowiazkowi udostepnienia i niezwlocznie po jej zawarciu
przekazuje karte zgloszenia;

zapewnia prawidtowe okredlenie przedmiotu, okresu, wartosci, Zrédel finansowania i stron
umowy;

zglasza kazda zmiane informacji o umowie, w tym aneks, wypowiedzenie, rozwigzanie,
odstgpienie, cesje, wygasnigcie albo korekte;

wskazuje informacje, ktére mogg podlegaé ograniczeniu Jawnosci, wraz z uzasadnieniem j
proponowana podstawa prawna;

wspélpracuje przy wyjasnianiu rozbieznosci i odpowiada za zgodnosé danych ze stanem
faktycznym oraz dokumentacja umowy.

Administrator konta:

akceptuje wniogki uzytkownikéw, nadaje, zmienia i odbiera uprawnienia zgodnie z pisemng
dyspozycjg kierownika Jednostki lub koordynatora dziatajgcego z upowaznienia;

prowadzi rejestr uzytkownikow i uprawnien;

zapewnia niezwloczne odebranie uprawniefi osobom, ktére nie powinny juz korzystaé z
konta,

. Wprowadzajacy prowadzajacy wprowadza do systemu informacje otrzymane w Karcie

zgloszenia, dokonuje zmian i zglasza koordynatorowi braki lub rozbieznosci.

Publikujacy dokonuje konficowej weryfikacji, udostepnia informacje w CRU, aktualizuje je
lub wycofuje oraz zapisuje potwierdzenie wykonania czynnosci.



7. W miare mozliwosci organizacyjnych funkcje wprowadzajacego i publikujgcego powierza sig

L.

1)

2)

3)
4)
5)
6)

r6znym osobom. Jezeli jedna osoba tgczy te funkcje, publikacja wymaga udokumentowanej
kontroli przez koordynatora albo inng upowazniong osobg.

Radca prawny, inspektor ochrony danych i administrator systemow informatycznych
wspierajg realizacje procedury odpowiednio w zakresie interpretacji przepiséw i ograniczen
jawnosci, ochrony danych osobowych, obstugi incydentoéw oraz bezpieczenstwa dostgpu do
systemu. '

§ 6. Kwalifikowanie uméw do CRU

Informacje o umowie podlegaja obowigzkowemu udostepnieniu, jezeli facznie:

umowa stanowi zamoéwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 Prawa zamoéwiefi publicznych, czyli
jest odptatng umows zawierang migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest
nabycie robét budowlanych, dostaw lub ustug;

umowa zostala zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczegolnej;

umowa zostala zawarta przez jednostke albo na jej rzecz;

zobowigzania wynikajace z umowy obcigzaja budzet lub plan finansowy jednostki;
umowa zostala zawarta od dnia 1 lipca 2026 r.;

nie zachodzi ustawowe wylgczenie obowigzku zamieszczania informacji.

Do uméw, ktére mogg stanowié zamdéwienie, naleza w szczegélnosci odplatne umowy na
dostawy, zakup rzeczy, ustugi, licencje, subskrypcje, serwis, utrzymanie, remonty, roboty
budowlane, najem urzadzen, leasing oraz odplatne ustugi wykonywane przez osoby fizyczne,
o ile spelniajg definicje zamowienia.

. Umowy o prace, porozumienia administracyjne, dotacje, darowizny, sprzedaz mienia przez

jednostke, umowy dotyczace dochodéw jednostki oraz inne czynnoéci, w ktérych jednostka
nie nabywa od wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw ani ustug, nie podlegajg wpisowi
wylacznie z tego tytulu. Kazdy przypadek ocenia si¢ wedlug rzeczywistego przedmiotu i
charakteru prawnego umowy.

Kierownik jednostki moze zdecydowaé o dobrowolnym udostgpnieniu informacji o
zamoOwieniu niespelniajgcym warunku formy wskazanego w ust. 1, o ile nie narusza to
ograniczen jawnosci i zasad ochrony danych osobowych.



§ 7. Ustawowe wylaczenia oraz ograniczenia jawno$ci

Informacji o umowie nie zamieszcza si¢ w przypadkach wytgczonych wprost w art. 34a ust.
5 ustawy o finansach publicznych. Przed zastosowaniem wylaczenia osoba merytoryczna i
koordynator dokumentujg podstawe prawna oraz okolicznodci faktyczne.

W praktyce Urzedu szczegllnej analizy wymagajg umowy w dziedzinie obronnodci i
bezpieczetistwa albo takie, ktérych ujawnienie, takze w wyniku agregacji danych, mogtoby
wywrze¢ niekorzystny wplyw na bezpieczefistwo lub obronnogé, w tym bezpieczefistwo
| infrastruktury krytycznej.

. W odniesieniu do informacji objetych ograniczeniem prawa do informacji publicznej na

podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w CRU nie
udostepnia si¢ danej informacji, a w systemie wskazuje sie:

1) jednostke redakceyjng i tytut aktu prawnego stanowigcych podstawe prawna nieudostepnienia;

2) nazwe organu albo stanowisko osoby dokonujacej wylaczenia Jjawnosei,

4. Ograniczenie jawnosci stosuje si¢ wylacznie do konkretnych informacji, ktérych ujawnienie

1.

1)
2)
3)
4

jest prawnie niedopuszczalne. Pozostate informacje o umowie udostepnia sie, o ile pozwala
na to funkcjonalno$é systemu.

Zastrzezenie informacji jako tajemnicy przedsigbiorstwa przez kontrahenta nie przesadza
automatycznie o wylgczeniu jawnosci. Wymaga ono oceny przestanek ustawowych i
udokumentowanego rozstrzygniecia.

W przypadku watpliwoéci koordynator wystepuje o opini¢ radcy prawnego i w zakresie
danych osobowych — Inspektora Ochrony Danych. Ostateczne rozstrzygnigcie podejmuje
kierownik jednostki albo upowazniona osoba. ‘

§ 8. Zakres publikowanych informacji
W CRU udostepnia sie i aktualizuje nastepujgce informacje:
numer umowy,
date zawarcia,
okres obowigzywania,

strony umowy,

5) przedmiot,

6)
7

warto$¢ netto w ztotych,

srodki unijne (odpowiedz , tak” albo »Nie” w odniesieniu do $rodkéw z art. 5 ust. 1 pkt 2-3
ustawy o finansach publicznych),



8)
9

status,

wylaczenie jawnosci (podstawa prawna oraz organ albo stanowisko osoby dokonujacej
wylgczenia),

10) aktualizacja.

2.

1)
2)

3)

4)

3)
6)

7

2.

L.

Informacje dodatkowe moga by¢ publikowane jedynie wtedy, gdy nie stanowig danych
osobowych, sg potrzebne dla przejrzystoéci wpisu i nie naruszaja tajemnic prawnie
chronionych.

. W polach opisowych nie zamieszcza si¢ w szczeg6lno$ci numeréw PESEL, adresow

zamieszkania os6b fizycznych, numeréw dokumentéw tozsamosci, prywatnych danych
kontaktowych, numeréw rachunkéw bankowych, podpisow ani innych danych
niewymaganych przepisami.

§ 9. Ustalanie wartoSci umowy

. Wartoscig umowy jest:

jej catkowita warto$¢ okreslona w umowie;

dla umowy na czas nieoznaczony przyjmuje si¢ warto$¢ za pierwsze 48 miesigcy
wykonywania umowy;

jezeli wartosc nie zostala okreslona w umowie, przyjmuje sie taczng wysokosé srodkdw, ktére
jednostka zamierza przeznaczy¢ na realizacje umowy, a dla umowy na czas nieoznaczony —
$§rodki planowane na pierwsze 48 miesiecy;

uwzglednia si¢ wartos¢ opcji i wznowien;
nie uwzglednia sie podatku od towardw i ustug;

faktyczna wysoko$¢ pdzniejszych wydatkéw nie zmienia wartosci ustalonej na potrzeby
wpisu, chyba Ze nastapila zmiana umowy powodujaca obowigzek aktualizacji;

dla umowy zawartej na rzecz wielu jednostek wykazuje si¢ cze$¢ wartosci odnoszacy sie do
budzetu lub planu finansowego danej jednostki.

Warto§¢ wskazang w karcie zgloszenia potwierdza Skarbnik albo osoba upowazniona do
kontroli finansowej umowy.

§ 10. Tryb zglaszania i publikowania informacji

Informacje udostepnia sie bez zbednej zwioki, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
zawarcia umowy.



2. W celu zachowania terminu ustawowego przyjmuje sig nastepujace terminy wewnetrzne:

1) osoba merytoryczna - przekazanie kompletnej karty zgloszenia wraz z dokumentami — do 3
dni roboczych od zawarcia umowy,

2) koordynator - weryfikacja kwalifikacji, wartodci, jawnodci i kompletnosci - do 5 dni roboczych
od otrzymania,

3) wprowadzajgcy — wprowadzenie danych do systemu - nie pozniej niz do 10. dnia roboczego
od zawarcia,

4) publikujacy - kontrola koficowa i udostgpnienie informacji - nie poézniej niz do 15. dnia
roboczego od zawarcia.

3. Zgloszenie przekazuje si¢ 'w sposdb zapewniajgcy rozliczalnosé, w szczegllnosei przez
dedykowang skrzynke poczty elekironicznej, system obiegu dokumentéw albo rejestr
wewngtrzny wskazany przez koordynatora.

4. Koordynator moze zwrécié zgloszenie do uzupehienia. Braki uzupetnia si¢ niezwlocznie, nie
pbzniej niz w ciggu 2 dni roboczych. Uzupetnianie nie zwalnia z obowigzku zachowania
terminy ustawowego.

5. Wprowadzajgcy przepisuje dane =z zatwierdzonej karty zgloszenia. Nie dokonuje
samodzielnej zmiany kwalifikacji, wartosci lub zakresu wylaczenia jawnosci bez uzgodnienia
'z koordynatorem. —

6. Publikujgcy sprawdza zgodnogé danych z karta zgloszenia, kompletno$é pél, poprawnosé
wartosci i ograniczen jawnosci, a nastepnie dokonuje publikacji. Potwierdzenie publikacji lub
identyfikator wpisu zapisuje si¢ w wykazie zgloszefi.

7. W przypadku stwierdzenia, Ze umowa nie podlega obowigzkowi, koordynator odnotowuje
podstawe i krétkie uzasadnienie niewprowadzenia umowy do systemu.

§ 11. Aktualizowanie, zakonczenie i wycofanie informacji

1. Kazdg zmiane informacji o umowie aktualizuje si¢ bez zbednej zwloki, nie p6zniej niz w
terminie 30 dni od zaistnienia zmiany. Stosuje sie odpowiednio terminy wewnetrzne
okreslone w § 10.

2. Aktualizacji wymagaja w szczegblnosci: aneks zmieniajacy przedmiot, wartosé lub okres
umowy, skorzystanie z opcji albo wznowienia, zmiana strony, cesja, wypowiedzenie,
rozwigzanie, odstgpienie, wygasnigcie, zmiana zrodia finansowania, zmiana zakresu
ograniczenia jawnosci oraz korekta biedu.

3. Osoba merytoryczna przekazuje karte aktualizacji stanowigca zalacznik nr 2 wraz z
dokumentem potwierdzajagcym zmiane.



. Po zakoficzeniu obowigzywania umowy status zmienia si¢ na ,,nieaktywna”. Dzieft zmiany
statusu jest w systemie automatycznie oznaczany jako dzien zakorficzenia obowigzywania
umowy, dlatego czynno$¢ nalezy wykonaé zgodnie z rzeczywistg datg zakonczenia.

§ 12. Konta, uprawnienia i bezpieczenstwo

. Kazdy uzytkownik korzysta wylacznie z indywidualnego konta osoby fizycznej i
uwierzytelnia si¢ $rodkiem identyfikacji elektronicznej dostgpnym w Krajowym Wezle
Identyfikacji Elektronicznej.

. Zabrania si¢ udostepniania innym osobom danych uwierzytelniajacych, pozostawiania
aktywnej sesji bez nadzoru oraz wykonywania czynnosci z konta innej osoby.

. Zakres uprawniefi ogranicza sie do zadan faktycznie wykonywanych przez uzytkownika;
nadanie, zmiana albo odebranie uprawnien nastgpuje na podstawie formularza stanowigcego
zatgcznik nr 3.

. Bezposredni przetozony niezwlocznie informuje administratora konta o ustaniu zatrudnienia,
dtuzszej nieobecnosci albo zmianie zakresu obowigzkow uzytkownika,

. Administrator odbiera uprawnienia bez zbednej zwioki, nie péZniej niz w nastgpnym dniu
roboczym od otrzymania informacji. '

. Uprawnienia podlegajg przegladowi nie rzadziej niz raz na kwartat oraz kazdorazowo po
zmianie organizacyjnej.

. Incydenty bezpieczenstwa, podejrzenie nieuprawnionego dostgpu, omylkowe ujawnienie
danych lub utrate kontroli nad kontem zgtasza si¢ niezwlocznie zgodnie z obowigzujacy
procedurg obstugi incydentéw, informujac réwnoczesnie koordynatora CRU, administratora
systeméw i — w przypadku danych osobowych — Inspektora Ochrony Danych.

§ 13. Ochrona danych osobowych

. Kierownik jednostki jest administratorem danych w zakresie informacji o umowach
zamieszczonych przez jednostke w CRU JSFP. Minister Finanséw jest administratorem
danych uzytkownik6w kont i innych danych niezbednych do funkcjonowania systemu.

. Przetwarzanie danych w celu realizacji obowigzku ustawowego opiera si¢ na art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO w zwigzku z przepisami ustawy o finansach publicznych.

. Publikacja danych osoby fizycznej bedacej strona umowy ogranicza si¢ do imienia i
nazwiska, chyba ze przepis szczegblny wymaga innego zakresu. Nie publikuje si¢ danych
dodatkowych w polach opcjonalnych lub opisowych.



Przed publikacjg ocenia sig, czy prawo do informacji publicznej nie podlega ograniczeniu ze
wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej albo inng przestanke z art. 5 ustawy o dostepie do
informacji publiczne;.

Osoby wykonujace czynnosci w systemie musza posiadaé odpowiednie upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych, zostaé zapoznane z zasadami poufnosci i stosowaé
regulacje bezpieczeristwa obowigzujace w Urzedzie.

. Bledy skutkujgce nieuprawnionym ujawnieniem danych usuwa sie niezwlocznie,
dokumentuje oraz ocenia pod katem naruszenia ochrony danych osobowych.

§ 14. Nieprawidlowosci i odpowiedzialno$é

Osoba, ktdra stwierdzita brak wpisu, opdznienie, btad, nieuprawnione ujawnienie informacji,
niewlasciwe uzycie konta albo inng nieprawidtowos¢, informuje niezwlocznie koordynatora
CRLL

. Koordynator ustala przyczyne, zakres i skutki nieprawidlowosci, zleca Jej usuniecie,
dokumentuje dziatania naprawcze oraz informuje kierownika jednostki, radcg prawnego,
IOD, administratora systemdw.

. Naruszenie zasad procedury moze skutkowaé odpowiedzialnoscig pracowniczg, porzadkowa,
dyscyplinarna, cywilna, administracyjng albo karng na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

§ 15. Postanowienia koncowe

Kierownicy komorek organizacyjnych zapoznaja pracownikéw wykonujgcych zadania
zwigzane z umowami z niniejsza procedurg przed dniem jej wejscia w zycie oraz po kazdej
istotnej zmianie.

W sprawach nieuregulowanych stosuje sig przepisy powszechnie obowiazujgce oraz regulacje
wewnetrzne Urzedu.
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Zatgeznik nr 1 do Procedury

KARTA ZGLOSZENIA UMOWY DO CRU

Jednostka / konto CRU

1 Urzgd Gminy Ciechanéw [1Inne: ...ovvvvmivessnierniniins

Komorka organizacyjna

Osoba odpowiedzialna /
kontakt

Numer umowy

Pata zawarcia

Forma zawarcia

I pisemna [J dokumentowa [ elektroniczna [l inna szczegolna:

....................

Rodzaj nabycia

.....................

Czy umowa jest =
odplatna i stanowi
nabycie od wykonawcey?

-------------------------------------------------------------------------------

Budzet / plan finansowy
obcigzany umows -

Umowa na rzecz wielu
jednostek

[ nie [ tak — wskazaé czesé dotyczaca jednostkis

--------------------------------------------------

Okres'umowy

Data rozpoezgeia /.
zakonczenia




Strona — przedsigbiorca | Nazwa/firma:
/ JSFP w Polsce -

4'1l-ynOtboovc'-oiDu.ntovtton-b‘l'-nboltct'vannvvnltlu-00-v-ut'lcluo-'.oootﬁldtto-o'-ou"n.cniﬁi"tuunno

| REGON: ....ceevvveerrrrniennenn.. NIP:
Siedziba / adres wykonywania dziatalnosei:

A A R T PRI T

tc.ll‘ovtcoaanl‘l.Au|inclclna'n-lnc60.‘!.1.1-‘001.‘001!0.1tpltl

Strona — podmiot Nazwa/firma:
zagraniczny

Adres siedziby / wykonywania dziatalnosci:

1-1--nu-;u-.v‘t-‘-1.-va--icr'¢anltlotp'.uhwo.-wucnutv“om-o.otvt

Strona — osoba fizyczna Imie i nazwisko:

ncot-t.c.n«.a-ntu-va-n:antn--6tt:n-“nssqcsy-.hloahnlttAn-loul'lt--‘q-‘caill*ttq!wallqchiiQA.ttnh".

Uwaga: do publikacji nie wpisywaé adresu, PESEL, telefonu,
rachunku ani innych danych niewymaganych.

Przedmiot umowy — opis
do publikacji

Wartosé calkowita netto cererresssennerrasarassssnserssssarseses 74

Warto$¢ opcjii Litak [ nie dotyczy Kwota: ..ooooveooovoevesssessoo 7k netto

wznowien wliczona

Umowa bez okreslonej | Planowane srodki na 10aliZACIE: wu.vvververnreneireiesensnnnn, 74 DEtO

wartoSci

Umowa na czas Wartos¢ za pierwsze 48 miesiecy
nieoznaczony '

Dt 71 DGO

Finansowanie z art. § [Jtak [Jnie
ust. 1 pkt 2-3 w.f.p.

Status poczatkowy [ aktywna [ nieaktywna

Ustawowe wylaczenie | [Jnie [ tak — przepis i uzasadnienie:

calej umowy

vu|;'0|-1¢aQ-u--.AQlco'otutl‘o-uooll.bsnlh.n--olul-acoooot.:-nsnt.;u.-o




Ograniczenie jawnosci
czeSci informacji

O nie [ tak — wskazaé informacje, podstawe prawna,
organ/stanowisko osoby dokonujacej
WYAGCZEIIAL . vcovrrinienrinir st bbb as st sba e s ssns b

Zalgczniki

O umowa [ dokument finansowy [J opinia prawna [l inne:

SR VIS0 KIIITEITIRKRIITIGIVIUURRETSE

Oswiadczenie osoby
zglaszajacej

Potwierdzam zgodno$¢ danych ze stanem faktycznym i dokumentacja
umowy.
Data: ...cocoeeerrveeneneen. Podpis / akceptacja w systemie:

erenesuEAIVIYIC IR EEIIIR I IS

'Weryﬁkacja finansowa

Data: voeerevererevrereveers OS0DAY ceivvecveiriesenreneen. UWaGI:

AN A AN AL RS ANENIIERRERbRIIBRCEASIUORORAT ORI ININIREL

Weryfikacja
koordynatora

[ podlega publikacji [ nie podlega [J do uzupelnienia
Data: covcverecirriines,. 050bAI i

Uzasadnienie/UWagi: oo,

Puﬁiikécja

Data wprowadzenia: ....ooeecvecennes Wprowadzajgey:

VossscERERsLANRIRARCEIRC IR EEIUS

Data publikacji: ..cocvvveisnvsnnes PUBHKUIACY 1viriiniirciiieiireinien
Identyfikator / potwierdzenie wpisu:

I L T T T Ty Y]




Zatgeznik nr 2 do Procedury

KARTA AKTUALIZACJI / ZAKONCZENIA / WYCOFANIA INFORMACJI

— .
Jednostka / konto CRU

-

Numer umowy /
identyfikator wpisu

Komoérka i osoba
zglaszajaca

Rodzaj czynnosci

L] aktualizacja [ zmiana statusu na nieaktywng [ korekta

| bledu [ wycofanie wpisu

Przyczyna

[1aneks [ opoja/wznowienie [ wypowiedzenie

U rozwigzanie [ odstapienie [J cesja
[l wygasnigcie [ zmiana finansowania [ zmiana jawnosei

Data, od ktérej zmiana
Zaistniala

Zwiezly opis aktualizacji

Pola wymagajgce zmiany

L numer [Jokres [Jstrony [J przedmiot [ wartosé

L1 finansowanie UE [ status / data zakonczenia [

ograniczenie jawnosci  [1i00€: .vvuvveneosoooo

Nowa wartoéé netto /
sposob obliczenia

Nowy okres / data
zakonczenia

Podstawa prawna i zakres
zmiany jawno$ci




Zalaczony dokument

O aneks [ wypowiedzenie [ porozumienie

.
.

‘Uzasadnienie wycofania
wpisu

Akceptacja koordynatora

. .
Data: covvcroniiiennnien. OSODAL cviriiriieverecerirsasnns

—
Uwagt:
ABL ceverinirnnnic s

‘Realizacja w systemie

Data wprowadzenia: ......ccocrceiuernec

Wprowadzajacy: .eeveververrrrereererennnns

Data publikacji/wycofania: ....c..covvrerevenne

Publikujgey: cuoevnenerninmenninsnne.

PoOIWIEIAZENIG! 1 ovvvvreivrrrereireneresssrmsssssonesenssnsarans




Zatgcznik nr 3 do Procedury
WNIOSEK O NADANIE, ZMIANE ALBO ODEBRANIE UPRAWNIEN

Rodzaj wniosku U nadanie [ zmiana [J odebranie

Jednostka / konto CRU

Imie i nazwisko
uzytkownika

Staliowiskd / komérka

Sluibdwy adres e-mail

Whnioskowane role LT administrator [ wprowadzajacy [ publikujacy
Okres obowigzywania | [J bezterminowo do odwolania Clod............. dO e,
Uzasadnienie / zakres

zadan

Zobowigzanie uzytkownika | Zobowiazuje sie do korzystania wylacznie z wlasnego konta,

R ' ochrony $rodkéw uwierzytelnienia, zachowania poufnoscei,
przetwarzania danych tylko w zakresie obowiazkéw oraz
niezwlocznego zglaszania incydentéw.

Data: ..ccovrirrrnnennns

Podpis / aKCePtaCIa: cvvvvrrcieeeririieerenceeeess s,
Zgoda kierownika / osoby | Data: ..o
upowaznionej

Imig i nazwisko: ......coceeereerrerererernn,

.
Podpis:
¥  sessessansntiarenaierernsreoters




Realizacja administratora

Data nadania/zmiany/odebrania; ........ocvreeverrens

AdMInistrator: .uvoivviinssieensns

Zakres wykonanej czynnosei: ... evvrmrenreeerenisereseries




