Zarzadzenie Nr 86 /2024
Wéjta Gminy Ciechanéw

z dnia 24 grudnia 2024 r.

w sprawie upowaznienia pracownika Urzedu Gminy Ciechanéw do przyjmowania zgtoszer
zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji oraz informowania sygnalisty

Na podstawie ar.30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U.
z 2024 poz. 1465 z pbdin. zm), art.44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. 0 ochronie sygnalistéw (
Dz.U. 2024 poz. 928) Wéjt Gminy Ciechandw zarzadza, co nastepuje:

§1

Upowainia si¢ Panig Dorote Filipowicz — Gtéwnego Specjaliste ds. kadr i archiwum zaktadowego, do
wykonywania zadan wynikajgcych z przyjmowania zgtoszer zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Urzedzie Gminy Ciechandw. Niniejsze] upowaznienie rozcigga sie na nastepujace
czynnosci:

1) przyjmowania zgtoszeri zewnetrznych;
2) dokonywania wstepnej weryfikacji zgtoszeri zewnetrznych;
3) podejmowania dziata nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

4) spetnienia obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty oraz kontaktu z sygnalistg, w razie potrzeby
pozyskania dodatkowego wyjasnienia lub dodatkowych informacji w zakresie przekazanego
zgtoszenia, jakie moga byé w posiadaniu sygnalisty;

5) informowania sygnalisty o przekazaniu zgtoszenia zewnetrznego wedtug wiaéciwoséci do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatari nastepczych;

6) wydawania na zadanie sygnalisty zaswiadczenia, w kt6rym potwierdza, ze sygnalista podlega
ochronie;

7) prowadzenia rejestru zgtoszet zewnetrznych;

8) sporzadzania dla Rzecznika Praw Obywatelskich za rok kalendarzowy sprawozdania zawierajgcego
dane statystyczne dotyczace zgtoszen zewnetrznych;

9) prowadzenia na stronie BIP zaktadki ,Sygnaliéci - zgtoszenia zewngtrzne”, zawierajgcej aktualne
informacje w zakresie m.in.: zgtaszania nieprawidtowosci, warunkéw objecia ochrong sygnalisty,
trybie postepowania ze zgloszeniami zewnetrznymi;

10) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszef zewnetrznych;
11) zapewnienia bezstronno$ci podczas prowadzonych postepowati.
§2

Upowaznienie wazne jest na czas pozostawania w stosunku pracy i wygasa z dniem rozwigzania lub
wygashiecia stosunku pracy albo z momentem odwotania niniejszego upowaznienia.



§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ciechandw.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024roku.
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