ZARZADZENIE Nr 39/07

ZARZADZENIE Nr 39/07
WOJTA GMINY CIECHANOW

z dnia 28 wrzesnia 2007 r.

W sprawie przygotowania Stanowiska
Kierowania w Systemie Kierowania
Bezpieczenstwem Narodowym w Gminie
Ciechandow

Na podstawie art., 20 ust. 1i 2 punkt 4 ustawy
z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym
obowiazku Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2004r. Nr.241, poz. 2416 z pozn. zm. ) oraz
811 ust.2 pkt 2, § 12 ust. 2 pk 2 §15
rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 27
kwietnia 2004r w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem



narodowym ( Dz. U. Nr 98, poz. 978 ) oraz
Zarzadzenia nr 165 Wojewody Mazowieckiego
z dnia 2 maja 2007 r. w sprawie
przygotowania Stanowiska Kierowania
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wstanie gotowosci obronnej panstwa czasu
wojny, w ramach funkcjonowania

Systemu Kierowania Bezpieczenstwem
Narodowym w wojewddztwie mazowieckim, w
statej siedzibie Urzedu Gminy w Ciechanowie
ul. Fabryczna 8, tworzy sie Stanowisko
Kierowania Wdéjta Gminy Ciechanéw zwane
dalej ,, SK WGC "

§2.




1. SK WGC wchodzi w sktad Systemu
Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym w
wojewodztwie mazowieckim, zwanego dalej
»SK WM", ktérego gtdwnym elementem jest
Gtéwne Stanowisko Kierowania Wojewody
Mazowieckiego

(schemat okresla zatacznik Nr 1)

2. W ramach dziatan podejmowanych na SK
WM, SK WGC podlega stanowisku kierowania
Starosty Ciechanowskiego.

3. W ramach dziatan podejmowanych w
ramach SK WGC podlegtymi sa dyrektorzy
szkot oraz Gminny Komendant OSP.

1.
Funkcjonalnie do SK WG Ciechanéw

wchodzi Staty Dyzur Wojta Gminy
Ciechandw.

§3.




1. Struktura organizacyjno - funkcjonalna
Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy
Ciechandow tworzona jest na bazie obsady
Urzedu Gminy czasu W stosownie do potrzeb
kierowania w okresie zagrozenia
bezpieczenstwa Panstwa i w czasie wojny.
Szczegoty struktury organizacyjnej okresla
zat. Nr 2

1.1. Organ Kierowania.

Sktada sie z pracownikéw wytypowanych
samodzielnych stanowisk pracy podlegtych
Sekretarzowi Gminy oraz pracownikéw
wytypowanych samodzielnych stanowisk
pracy podlegtych Skarbnikowi Gminy. Na tej
podstawie utworzone sa dwie grupy
operacyjne.

1.2. Wezet tacznosci.

Element ten stanowia urzadzenia tacznosci
zainstalowane w sekretariacie Urzedu Gminy
oraz elementy tacznosci komorkowej. Obstuge




urzadzen stacjonarnych stanowia pracownicy:
samodzielnego stanowiska ds. obstugi
sekretariatu oraz informatyk.

1.3. Grupa zabezpieczenia.

Podstawowy skiad stanowia pracownicy
G.0O.P.S. Grupa ta moze by¢, w razie potrzeby,
uzupetniona pracownikami urzedu gminy. 2.
Miejsce rozwiniecia SK WGC

2.1. Zasadniczym miejscem rozwiniecia
SKWGC sa aktualne miejsca pracy
samodzielnych stanowisk.

2.2. Rozmieszczenie elementow SKWGC
przedstawia zatacznik Nr 3.
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W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu
wojny w ramach funkcjonowania SKWGC, w
celu zapewnienia ciggtosci podejmowania
decyzji i dziatan dla utrzymania
bezpieczenstwa narodowego oraz realizacji
zadan obronnych wynikajacych z Planu
Operacyjnego dziataniami na obszarze gminy
kieruje woijt.

1. Do kierowania funkcjonowaniem SK WGC
wyznaczam Komendanta Stanowiska
Kierowania. Funkcje te powierzam
Sekretarzowi Gminy.

2. do zasadniczych obowigazkow Komendanta
Stanowiska nalezy:

2.1.Terminowe przygotowanie i rozwiniecie SK
WGC do pracy, w tym

urzadzenie miejsc pracy dla grup
operacyjnych. 2.2.Kierowanie praca SK WGC w
tym:




- zapewhienie sprawnego przeptywuinformacji
do SK, z SK i wewnatrz SK;

- nadzorowanie ochrony i obrony SK;
- utrzymanie sprawnego systemu alarmowania;

- zabezpieczenie warunkow do pracy, w tym
wyzywienia i odpoczynku.

2.3. Wspotdziatanie z Komendantem
Posterunku Policji w zakresie obrony i

ochrony SK WGC oraz Gminnym Komendantem
OSP w zakresie ochrony p.poz.

§5

1. Zgodnie z §3 ust. 1, pkt. 1.1. powotac dwie
grupy operacyjne.




1.1.Grupa operacyjna Nr 1 podilega
bezposrednio Sekretarzowi Gminy.

Zasadniczy skiad: -insp ds. planowania
przestrzennego i wspotpracy

- insp ds. gospodarowania gruntami i
nieruchomosciami -stan ds. organizacji kadr i
sportu

-stanowisko ds. ochrony srodowiska, rolnictwa
- stanowisko ds. ewidencji ludnosci

- stanowisko ds. wojskowych

- stan ds. zamodwien publicznych

1.2. Grupa operacyjna nr 1 jest wiodacym
elementem w realizacji zadan wynikajacych z
POFG Ciechandéw oraz Planu OC Gminy.

1.3. Grupa operacyjna Nr 2 podlega
bezposrednio Skarbnikowi Gminy. Zasadniczy
sktad:




insp. ds.ksiegowosci budzetowej

insp ds. podatkdéw i optat

insp ds. ksiegowosci podatkowej

insp ds. finansowych

insp d/ kasy

stanowisko ds. ewid. ludnosci

1.4. Grupa operacyjna nr 2 jest wiodacym
elementem w realizacji zadan wynikajacych z
planéw wymienionych w pkt. 1.2. w czesci
dotyczacej rozliczen oraz w realizacji zadan w
ramach AK UG i Statego Dyzuru.

2. Sktad grup operacyjnych w toku realizacji
zadan moze w miare potrzeb ulega¢ zmianom.

§6




1. SK WG., jest rozwijane w stanie gotowosci
obronnej panstwa czasu wojny na polecenie
organu nadrzednego - Starosty
Ciechanowskiego

2. SK WGC pracuje cata dobe i funkcjonuje w
systemie dwuzmianowym. Sekretarz Gminy
opracuje grafik pracy grup operacyjnych z
chwila otrzymania polecenia rozwiniecia SK
WGC wg formularza stanowiacego zatacznik nr
4.

3. Celem zapewnienia ciagtosci przeptywu
informacji i cigagtosci pracy, czas zmiany pracy
grup operacyjnych przyspieszyc¢ o godzine w
stosunku do zmian w SD WGC Szczegodty
zawiera zaftacznik nr 5

4. Petlnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych zabezpieczy proces wytwarzania i
obiegu tych dokumentoéw.

W tym celu zorganizuje szkolenie osob
dysponujacych informacjami niejawnymi oraz




bedzie kontrolowat proces wytwarzania,
obiegu i przechowywania dokumentéw
niejawnych.

§7

Stanowisko Kierowania Wojta Gminy
Ciechanéow wedtug zasad okreslonych w
zarzadzeniu nalezy wprowadzic¢ do 31 grudnia
2007r i utrzymywacd w statej gotowosci do
rozwiniecia.

§8

Wykonanie zarzadzenia oraz nadzoér nad
organizacja i funkcjonowaniem Stanowiska
Kierowania Wojta Ciechanow powierzam
Sekretarzowi Gminy.




§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
podpisania.

Wojt Gminy

inz. Marek Kiwit




