Zarzadzenie Nr 58/2023 Wojta Gminy
Ciechandéw z dnia 4 sierpnia 2023 r w sprawie
ustalenia zasad uzytkowania samochoddéw
stuzbowych w Urzedzie Gminy Ciechandow

Zarzadzenie Nr 58/2023
Wdéjta Gminy Ciechanéw
z dnia 4 sierpnia 2023 r

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania
samochodow stuzbowych w Urzedzie Gminy
Ciechandéw

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 w zw. z art.
33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz.
40 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1.
1. Ustalam zasady uzytkowania

samochodow stuzbowych w Urzedzie Gminy
Ciechandéw.



2. Samochody osobowe w Urzedzie Gminy
Ciechandéw pozostaja w dyspozycji Wéjta
Gminy Ciechanow

3. Przekazanie samochodu do uzytkowania
nastepuje na podstawie protokotu
przekazania, ktory stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Samochodem stuzbowym moze kierowac:

1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy,
2) pracownik, ktérego w ramach zakresu
czynnosci, upowazniono do kierowania
samochodem stuzbowym,

3) pracownik, ktédremu w ramach zakresu
czynnosci, powierzono kierowanie lub
zastepstwo innego upowaznionego do
kierowania samochodem stuzbowym,

4) Wojt Gminy Ciechanow

§3

1.
1. Z samochodu stuzbowego korzystaja




pracownicy Gminy wytacznie w celu
realizacji obowiazkéw stuzbowych, w tym
takze maja mozliwos¢ poruszania sie nim
z/do pracy.

2. Pracownicy korzystajacy zobowiazani sa
do kierowania sie zasada celowosci i
oszczednosci.

§4

1. Kierowca oraz inne osoby, ktéorym
powierzono do uzywania samochody
zobowiazani sa do:

1) eksploatowania samochodu z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa i
ekonomicznych warunkow jazdy, dbania o
czystosc¢ uzytkowanego samochodu,

2) przestrzegania zuzycia paliwa zgodnie z
obowigzujacymi normami,

3) dokonywania codziennej obstugi
samochodu ze szczegdélnym
uwzglednieniem kontroli: oswietlenia,
stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku,
ptynu w uktadzie chtodniczym,




4) w przypadku awarii, czy usterek
niezwtocznego zgtoszenia ich swojemu
bezposredniemu przetozonemu,

5) w przypadku: wypadku drogowego,
kolizji, kradziezy samochodu lub
elementow jego wyposazenia
niezwtocznego powiadomienia wtasciwego
terytorialnie organu Policji oraz zgtoszenia
szkody do ubezpieczyciela za
posrednictwem Skarbnika Gminy
Ciechandéw.

2. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia
przepisow ruchu drogowego pokrywa
kierowca lub inna osoba, ktorej powierzono
w uzytkowanie samochdd stuzbowy.

3. Po zakonczeniu pracy samochody
parkowane sa na parkingu Urzedu Gminy
Ciechanow lub w innych miejscach
gwarantujacych ich bezpieczenstwo.

4. Zakupu paliwa do samochodow
stuzbowych dokonuja ich uzytkownicy na
podstawie umowy zawartej pomiedzy
Gmina Ciechandéw a stacja paliw.

5. Tankowanie poza wyznaczona stacja
paliw i ptatnos¢ gotéwka lub za




posrednictwem innego instrumentu
ptatniczego jest dopuszczalna wytacznie w
sytuacja nadzwyczajnych.

§5

1. Ewidencjonowanie wykorzystania
samochodu stuzbowego stuzacego do
obstugi Urzedu Gminy prowadzona jest
przez kierowce lub innag osobe, ktdrej
powierzono w uzytkowanie samochdd
stuzbowy na podstawie ponumerowanych
kart drogowych.

2. Formularze kart drogowych wydawane
sa przez Skarbnika Gminy. Wzdr karty
drogowej stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

3. Pracownik, o ktorym mowa w ust. 2, w
okresach miesiecznych dokonuje
rozliczenia przebiegu samochoddw, zuzycia
paliwa oraz sprawdza prawidtowos¢
dokonanych w nim wpisow.




§6

1. Czynnosci obstugi technicznej
wyhnikajace z ogdinych zasad uzytkowania
pojazdéw mechanicznych, dokonywane sa
w ramach przegladow okresowych
pojazdow w stacjach serwisowych.

2. Wymiana czesci zamiennych, ogumienia
itp. dokonywana bedzie w miare potrzeb na
podstawie zamodwienia sporzadzonego
przez kierowce i zaakceptowanego przez
Wjta.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam
Skarbnikowi Gminy.

§8




Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
podpisania.

W4jt Gminy Ciechanéw

/-] Stefan Pawtowski




