Przetarg na realizacje szkolen w ramach
projektu "Patrz przed siebie, mierz wysoko"

Nr referencyjny RG.271.3.2011

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA
SIWZ

DLA
Przetargu nieograniczonego
Prowadzonego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z p6Zn. zm) zwanej w tresci
SIWZ PZP

NA USEUGE

Realizacja szkolen w ramach projektu "Patrz przed siebie, mierz wysoko"
realizowanego

przez Gmine Ciechanéw



Marek Kiwit

Wojt Gminy Ciechandéw

Zatwierdzam......ccoevemnnmrnnmsnnssnnssnssnnsnnnnns

Ciechanéw, 09.06.2011

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

1.1 Gmina Ciechandéw, ul. Fabryczna 8, 06 - 400 Ciechanéw

1.2 tel. 23 672-26-46

1.3 fax. 23 672-26-46

1.4 Adres internetowy: www.gminaciechanow.pl




1.5 Adres poczty elektronicznej: urzad@gminaciechanow.pl

2. Finansowanie

rzedmiotu
amowieniu

2.1 Zamoéwienie bedzie finansowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu oraz
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program
Operacyjny Kapitat Ludzki).

2.2 Na podstawie art. 93 ust 1a PZP Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie
0 udzielenie zaméwienia, jezeli srodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajgce zwrotowi Srodki z pomocy udzielonej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci
lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane.

rvb.udzielania
zam wienia

3.1 Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 oraz art. 5 ust. 1 PZP.
4. Opis przedmiotu zamowienia:

4.1.1 Szkolenia z zakresu jezyka angielskiego/niemieckiego dla siedmiu piecioosobowych
grup uczniéw w szkotach, w wymiarze 120h/grupe, wzbogacone o komponent
elearningowy udostepniony na platformie elearningowej online w wymiarze min.
15h/osobe, zakohczone egzaminem TELC** (The European Language Certificates)
na odpowiednim poziomie.




4.1.1.1 W ramach komponentu elearningowego szkolenia wykonawca bedzie dodatkowo
zobowigzany do przygotowania i udostepnienia na platformie elearningowej online
testéw stuzgcych pomiarowi wiedzy stuchaczy (o dtugosci ok. 30 minut). Testy te
wykonywane bedg min. 2- krotnie i stuzy¢ bedg pomiarowi przyrostu wiedzy.

4.1.2 Szkolenia z zakresu jezyka angielskiego/niemieckiego dla dziewieciu
piecioosobowych grup uczniéw w szkotach, w wymiarze 60h/grupe, wzbogacone o
komponent elearningowy udostepniony na platformie elearningowej online w
wymiarze min. 10h/osobe, zakohczone egzaminem wewnetrznym.

4.1.2.1 W ramach komponentu elearningowego szkolenia wykonawca bedzie dodatkowo
zobowigzany do przygotowania i udostepnienia na platformie elearningowej online
testéw stuzacych pomiarowi wiedzy stuchaczy (o dtugosci ok. 20 minut). Testy te
wykonywane beda 2 krotnie i stuzy¢ bedg pomiarowi przyrostu wiedzy.

4.2 Szkolenia dla uczniéw w szkotach, z zakresu technik informatycznych dla trzech
piecioosobowych grup uczniéw, w wymiarze 120h/grupe, wzbogacone o
komponent elearningowy udostepniony na platformie elearningowej online w
wymiarze min. 10h/osobe, przeprowadzenie egzaminu ECDL START z 4 wybranych
modutéw dla wszystkich stuchaczy.

4.2.1 Wykonawca zobowigzany jest takze do wyposazenia stuchaczy, w co najmnie;j
podrecznik i ¢wiczenia w odpowiedniej dla dtugosci szkolenia liczbie i na
odpowiednim poziomie.

4.2.2 Wykonawca w cenie szkolen opisanych w pkt. 1 powinien dodatkowo skalkulowac:

4.2.2.1 Przeprowadzenie dla szkolen opisanych w pkt. 4.1.1 egzaminu TELC** na réznych
poziomach zaawansowania w ramach kurséw* opisanych w pkt 4.1.1, bowiem
zamawiajgcy w dniu ogtaszania postepowania nie dysponuje informacjg dotyczaca
poziomu zaawansowania stuchaczy objetych kursami*,

4.2.2.2 Przeprowadzenie modutowego egzaminu w ramach Certyfikatu ECDL z 4
wybranych przez Zamawiajgcego obszaréw modutowych w ramach kurséw*
opisanych w pkt 4.2,




4.2.2.3 Koszt przygotowania i udostepnienia na platformie elearningowej online testéw
pomiaru wiedzy oraz przekazanie praw do tych testow zamawiajagcemu w ramach
ceny ustugi

4.2.2.4 Fakt, ze zamawiajgcy rezerwuje sobie prawo do zazagdania obecnosci
wyktadowcédw wykonawcy na spotkaniach informacyjnych dla rodzicéw w
maksymalnym wymiarze 1h/tygodniowo dla kazdej grupy

4.2.2.5 Udostepnienie uczniom Zamawiajgcego dostepu do platformy elearningowej oraz
tresci z zakresu odpowiednio jezykéw obcych i informatyki na okres szkoleh oraz 2
kolejnych lat szkolnych po ich zakohczeniu,

4.2.2.6 Zamawiajacy udostepni sale szkoleniowe nieodptatnie.

4.3 Okreslenie zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.
80580000-3 - Oferowanie kursow jezykowych.
80533200-1 - Kursy komputerowe.

5. Termin realizacji zamodéwienia

5.1 Termin wykonania zaméwienia: w okresie trwania projektu, tj. orientacyjnie od 1
wrzesnia 2011 roku do 30 czerwca 2012 roku.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkdéw.

6.1 O zamdwienie mogq sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce:

6.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

6.1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj. wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
kréotszy — w tym okresie, co najmniej cztery grupowe kursy* dla stuchaczy w
wieku szkolnym (7-18 lat), w wymiarze 120h/grupe z zakresu jezyka angielskiego
i/lub niemieckiego, w ktérych wzieto udziat co najmniej 40 uczestnikéw (w kazdym
z kurséw*) wzbogacone o komponent elearningowy udostepniony na platformie
elearningowej online w wymiarze min. 15h/osobe zakohczonych
przeprowadzeniem egzaminu TELC**, o wartosci kazdego z kurséw* co najmniej




40.000 zt brutto.

6.1.3 posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj. wykonali lub wykonujg w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej dwa grupowe kursy* dla
stuchaczy w wieku szkolnym (7-18 lat), z zakresu technik komputerowych
zakonczonych przeprowadzeniem egzaminu ECDL z min. 3 modutéw, w wymiarze
min. 120h/grupe, w ktérych wzieto udziat co najmniej 30 uczestnikéw (w kazdym z
kurséw*) o wartosci kazdego z kurséw* co najmniej 30.000 zt brutto.

6.1.4 posiadania uprawnieh Centrum lub osrodka egzaminacyjnego TELC**,

6.1.5 dysponowania platforma do szkoleh elearningowych oraz elearningowymi tresciami
obejmujgcymi wszystkie zagadanienia gramatyczne na wszystkich poziomach
zaawansowania, z zakresu jezykéw objetych niniejszym zamdwieniem oraz e-
tresci z zakresu IT w podziale zgodnym z modutowym podziatem w ramach ECDL.
Platforma powinna zapewniac
a. mozliwos¢ generowania co najmniej dwdch rodzajéw raportéw z pracy uczniéw:
- czasu pracy na platformie
- osigganych wynikéw z zadan
- czasu pracy i wynikdéw poszczegodlnych grup
- czasu pracy i wynikéw poszczegolnych szkot

- czasu pracy i wynikéw grup poszczegdlnych nauczycieli

b. mozliwos¢ wygenerowania kont ,rodzicielskich” - dostepéw dla rodzicéw
ucznidéw umozliwiajgcych im wglagd w wyniki swojego dziecka

Platforma oraz tresci z zakresu j. obcych bedacych przedmiotem szkolen i z
informatyki powinna zostac¢ udostepniona uczniom Zamawiajacego na okres 2 lat
po zakonczeniu szkolen.




6.2 W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 PZP.

6.3 Sprawdzenie spetnienia warunkdéw okreslonych powyzej oraz warunkéw udziatu w
postepowaniu zostanie dokonane na podstawie ztozonych oSwiadczenh oraz
dotgczonych do oferty dokumentéw wymienionych ponizej, wedtug zasady
spetnia/nie spetnia.

1.
1.

1. Informacja o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu:

1. Oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 PZP - (zatgcznik nr 2)

2. Wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz
zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaty
wykonane nalezycie (zatagcznik nr 3).

6.3.1.3 dokument potwierdzajgcy posiadanie przez Wykonawce uprawnieh do
samodzielnego przeprowadzania egzaminu TELC** (posiadanie uprawnien
Centrum lub Osrodka egzaminacyjnego TELC**¥**)

6.3.1.4 Wykaz posiadanych narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych,
zawierajgcy w szczegdlnosci opis podstawowych cech merytorycznych i
technicznych dotyczacych oferowanego przez Wykonawce komponentu
elearningowego szkoleh (zatgcznik nr 5) Spetnieniem warunku jest posiadanie
komponentu spetniajgcego wszystkie wymagania zawarte w zatgczniku Nr 5.




6.3.1.5 oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania
(zatgcznik nr 4),

6.3.1.6 aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 PZP, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do o0séb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 PZP.

6.4 Wykonawca, w mysl art. 26 ust. 2 b ustawy, moze polegac na wiedzy i
doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

6.5 W przypadku, gdy podmiot(y) przedstawiajacy pisemne zobowigzanie, o ktérym
mowa wyzej, bedzie uczestniczyt w czesci wykonania zamdéwienia, Zamawiajacy
Zzgda przedtozenia przez ten podmiot(y) dokumentéw i oswiadczeh wskazanych w
rozdziale 6 pkt 3 ppkt 1 pppkt 06 (odpis z wtasciwego rejestru lub oSwiadczenie)
niniejszej SIWZ oraz oswiadczen o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz o braku podstaw do wykluczenia.

7. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej

Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej sktada dokumenty zgodnie z § 4 i 6 rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw
dokumentoéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz form, w jakich
te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817)

8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie udzielenie zamoéwienia.

8.1. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
warunki okreslone w art. 24 ust. 1 PZP muszg byc¢ spetnione odrebnie przez
kazdego z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie, natomiast pozostate warunki
szczego6towe powinny by¢ spetnione tgcznie przez wszystkich Wykonawcow




wystepujgcych wspdlnie

8.2. Ponadto tacy Wykonawcy ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania ich w
niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

8.3. W takim przypadku Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego sg zobowigzani do ztozenia wraz z ofertg petnomocnictwa
ustanawiajgcego petnomocnika, o ktérym mowa w pkt 7.2.

8.4. Petnomocnictwo zawiera¢ powinno umocowanie do reprezentowania w
postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

8.5. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.
9. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie

0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

9.1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazujg pisemnie lub za pomoca faksu

9.2. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zostang przekazane za
pomocga faksu, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania

9.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie drogg elektroniczna.

9.4. Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami
jest: Honorata Nowakowska , tel. 23 672-41-79 w godzinach od 8.00 do
16.00.

10. Wadium.

10.1. Przystepujac do niniejszego postepowania kazdy Wykonawca zobowigzany jest
wnies¢ wadium w wysokosci 7 000,00 zt (stownie: siedem tysiecy ztotych).




10.2. Wykonawca moze wnies¢ wadium w jednej lub kilku formach przewidzianych w art.
45 ust. 6 ustawy, tj.:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosSciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

10.3. Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium przed uptywem terminu sktadania
ofert.

10.4. Wadium w pienigdzu nalezy wnies¢ przelewem na konto Zamawiajgcego:
Bank Spotdzielczy w Ptonsku / o Ciechanéw nr 24 8230 0007 3000 5019
2000 0002

10.5. W przypadku wadium wnoszonego w pienigdzu, jako termin wniesienia wadium
przyjety zostaje termin uznania kwoty na rachunku Zamawiajgcego.

10.6. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pienigdz - oryginat dokumentu
potwierdzajgcego wniesienie wadium nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu
sktadania ofert w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Fabryczna 8, 06-400 Ciechanéw w
pok. nr 1 /sekretariat/ lub dotaczy¢ do oferty. Kopia przedmiotowego dokumentu
winna byc¢ dotgczona do oferty.

10.7. Nie wniesienie wadium w terminie lub w sposéb okreslony w ustawie prawo
zamoéwien publicznych i/lub SIWZ spowoduje wykluczenie Wykonawcy na
podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy.

10.8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP, nie ztozyt
dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub
pethomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego




stronie.

10.9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

10.10. Wnoszone wadium w formie innej niz pieniadz, jezeli nie jest bezwarunkowe,
winno zawiera¢ w tresci zapisy dot. zatrzymania wadium przez Zamawiajgcego
zawarte w przepisach ustawy pzp.

Uwaga: Wadium musi by¢ zabezpieczone na okres 30 dni, liczac od daty
sktadania ofert - termin zwiagzania oferta. Oferta zabezpieczona na okres
krétszy niz wymagany zostanie odrzucona.

11. Termin zwiazania oferta.

11.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z dniem wskazanym, jako termin sktadania
ofert.

12. Opis sposobu przygotowania oferty.

12.1. Wymagania podstawowe.

12.1.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na jedno zadanie. Oferte sktada sie
pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

12.1.2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

12.1.3 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia).
Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny
Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie kilka osob




dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby.

12.1.4 Upowaznienie o0s6b podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynikac¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie
takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej) to do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo w formie oryginatu lub
potwierdzonej notarialnie kopii wystawione przez osoby do tego upowaznione,

12.1.5. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego, co najmniej
oznaczenie nazwy [firmy] i siedziby.

12.1.6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 PZP.

12.2. Forma oferty.

12.2.1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, miec
forme pisemng i format nie wiekszy niz A4. Arkusze o wiekszych formatach nalezy
ztozy¢ do formatu A4.

1.
1.

1 .« Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych
zatgczniki do niniejszej SIWZ i wchodzacych nastepnie w sktad oferty
moga by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie.

12.2.3. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie
wzoréw stanowigcych zatgczniki do niniejszej SIWZ powinny miec¢ forme wydruku
komputerowego, maszynopisu lub uzupetnionych recznie dokumentéw, na
podstawie wzorow stanowigcych zatgczniki do niniejszej SIWZ.




12.2.4. Zaleca sie, aby catos¢ oferty byta ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej
przypadkowe zdekompletowanie.

12.2.5. Zaleca sie, by wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane oraz
parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy
uprawnione/upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujgcg (podpisujgce)
oferte zgodnie z trescig dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub
trescig zatgczonego do oferty petnomocnictwa.

12.2.6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (czyli wytgcznie w miejscach, w ktérych jest to
dopuszczone przez Zamawiajgcego) muszg byc¢ parafowane przez Wykonawce.
Wszelkie skreslenia i zmiany naniesione przez Wykonawce w uprzednio wpisany
przez niego tekst musza by¢ parafowane.

12.2.7. Pozadane przez Zamawiajgcego jest ztozenie w ofercie spisu tresci z
wyszczegdblnieniem ilosci stron wchodzgcych w sktad oferty.

12.3. Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. DzU z 2003r.
Nr 153 poz 1503 z pdzn. zm.) rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Informacje zastrzezone jako
tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez Wykonawce ztozone w oddzielnej
kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub zszyte oddzielnie od
pozostatych, jawnych elementéw oferty. Zamawiajgcy ma prawo badad
skutecznos¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych jako
tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci
zastrzezenia bedzie ich odtajnienie (stosownie do uchwaty Sadu Najwyzszego z
dnia 20 pazdziernika 2005 r. sygn. Ill CZP 74 /05)

13. Opis sposobu udzielania wyjasnien do SIWZ oraz informacje o sposobie
porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow.

13.1. Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia kierujgc swoje zapytania pisemnie lub faksem.




Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnieh na zapytania zwigzane ze SIWZ,
jednak nie pézniej niz na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz do kohca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadnia ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana jednoczesnie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ bez wskazania Zrédta zapytania.

13.2. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

13.3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane przekaze niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SWIZ oraz zostanie zamieszczona na
stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ

13.4. Zmiany SIWZ sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcoéw

13.5. Jezeli w wyniku zmiany tresci SWIZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcdéw,
ktérym przekazano SIWZ, oraz zamieszcza informacje na stronie internetowe;j.

13.6. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawca
przekazujg pisemnie lub za pomocg faksu

13.7. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zostang przekazane za
pomocg faksu, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania

13.8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie drogg elektroniczna

14. Miejsce, termin i sposodb ztozenia oferty

14.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Gminy Ciechandéw, ul.
Fabryczna 8, 06-400 Ciechanéw, pok. nr 1 /sekretariat/ w nieprzekraczalnym

terminie: do dnia 17.06. 2011 roku do godziny 11:00. W przypadku wystania
oferty pocztg liczy sie data wptywu oferty do Urzedu Gminy Ciechandw.




14.2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatacznik Nr 1 do SIWZ.

14.3. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
(paczce). Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastepujgco: ,Oferta na realizacje
szkolen”. Nie otwiera¢ przed dniem 17.06. 2011 r. godz. 11:30".

14.4. Na kopercie (paczce) oprdcz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

14.5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

14.6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

15. Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty.

15.1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte.
Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty
dokonane przed uptywem terminu do sktadania ofert.

15.2. Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i
wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane
koperty(paczki) zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem
LZMIANA”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN"” koperte (paczke) kazdej ,ZMIANY"
nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr...”.

15.3. Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez Wykonawce. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedtug
zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang
koperte(paczke) zawierajgcg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem ,,WYCOFANIE”.

16. Miejsce i termin otwarcia ofert
16.1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Gminy Ciechandéw,
ul. Fabryczna 8, 06-400 Ciechandéw, sala konferencyjna | pietro w dniu 17.06.

2011 r. o godz. 11:30.

17. Tryb otwarcia ofert




17.1. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

17.2. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie bedg otwierane koperty (paczki)
zawierajgce oferty, ktérych dotyczy ,WYCOFANIE”. Takie oferty zostang odestane
Wykonawcom bez otwierania.

17.3. Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przed
otwarciem kopert (paczek) zawierajgcych oferty, ktérych dotyczg te zmiany. Po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian zmiany zostang dotgczone
do oferty.

17.4. W trakcie otwierania kopert (paczek) z ofertami Zamawiajacy ogtosi obecnym:

17.4.1. stan i ilo$¢ kopert (paczek) zawierajgcych otwierang oferte;

17.4.2. nazwe i adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana;

17.4.3 informacje dotyczgce ceny oraz inne wymagane informacje zawarte w Formularzu
Oferty.

17.5. Informacje, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie
Wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

18. Zwrot oferty bez otwierania

18.1. Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy zwréci Wykonawcy niezwtocznie.

19. Opis sposobu obliczenia ceny

19.1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN (z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku). Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia. Cena
bedzie ostateczna i nie bedzie podlega¢ zmianie cho¢by zwiekszyt sie zakres
Swiadczen i zmienity koszty poszczegélnych jego sktadnikéw. Oznacza to, ze
Wykonawca skalkuluje wszystkie potencjalne ryzyka jakie moga wystapi¢ przy
realiazcji przedmiotu umowy, oraz, ze przewidziat wtasciwg organizacje dla
poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego
umowy. W cenie ofertowej nalezy ponad to uwzgledni¢ nalezny podatek VAT




(cena brutto).
19.2. Ceng oferty sg kwoty wymienione w Formularzu Oferty.

20. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

20.1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:

20.1.1. zostang ztozone przez Wykonawcéw nie wykluczonych przez Zamawiajgcego z
niniejszego postepowania;

20.1.2. nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

20.2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w skali od 0 do 100 pkt. w oparciu o
nastepujgce kryterium i ich znaczenie:

20.2.1.1. Oferowana kwota ryczattowa za catosc¢ szkolen - waga 60 %. Oferta najtansza
otrzyma 60 pkt, pozostate oferty proporcjonalnie mniej obliczone wedtug wzoru:

gdzie oznacza:

Lp - liczba punktéw,

Cn - cena najnizsza,

Cb - cena badana,

X - razy,

60pkt - szes¢dziesigt punktéw.

20.2.1.2. Doswiadczenie wykonawcy w zakresie organizowania kurséw jezykowych -
waga 20%. Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji kurséw* z zakresu jezykéw
bedacych przedmiotem niniejszego postepowania dla stuchaczy w wieku szkolnym
(7-18 lat), w wymiarze min. 120h/grupe, w ktérych wzieto udziat co najmniej 40
uczestnikéw (w kazdym z kurséw*) wzbogacone o komponent elearningowy
udostepniony na platformie elearningowej online w wymiarze min. 15h/osobe
zakonhczonych przeprowadzeniem egzaminu TELC**, o wartosci kazdego z kurséw*
co najmniej 40.000 zt brutto. Wykonawca, ktéry wykaze w wykazie zrealizowanych




ustug najwiekszg tgczna ilos¢ osdb, ktére przystgpity do egazminu TELC**w
ramach kurséw* opisanych w zdaniu poprzednim otrzyma 20 pkt, pozostali
Wykonawcy proporocjonalnie mniej liczonych wedtug wzoru:

gdzie oznacza:

Lp - liczba punktéw,

Lk.b - liczba kurséw badanych,

NIk - najwyzsza liczba zorganizowanych kurséw wykazanych przez Wykonawcéw,
X - razy,

20 pkt - dwadziescia punktow.

20.2.1.3. Doswiadczenie wykonawcy w zakresie organizowania kurséw komputerowych -
waga 20% Doswiadczenie wykonawcy w realizacji kurséw* z zakresu technik
komputerowych dla stuchaczy w wieku szkolnym (7-18 lat), w wymiarze min.
120h/grupe, w ktérych wzieto udziat co najmniej 30 uczestnikéw (w kazdym z
kurséw*) wzbogacone o komponent elearningowy udostepniony na platformie
elearningowej online w wymiarze min. 5h/osobe zakofczonych przeprowadzeniem
egzaminu ECDL z co najmniej 3 modutéw, o wartosci kazdego z kurséw* co
najmniej 30.000 zt brutto. Wykonawca, ktéry wykaze w wykazie zrealizowanych
ustug najwiekszg tgczng ilos¢ osdb, ktére przystgpity do egazminu ECDL w ramach
co najmniej 3modutdéw, w ramach kurséw* opisanych w zdaniu poprzednim
otrzyma 20 pkt, pozostali Wykonawcy proporcjonalnie mniej, liczonych wedtug
WZzoru:




gdzie oznacza:

Lp - liczba punktéw,

Lk.b - liczba kurséw badanych,

NIk - najwyzsza liczba zorganizowanych kurséw wykazanych przez Wykonawcoéw,
X - razy,

20pkt - dwadziescia punktéw.

20.3. Oferta najkorzystniejsza sposrdd ofert nieodrzuconych to taka, ktéra tacznie
otrzyma najwiecej punktéw (maks. 100pkt) Pozostate proporcjonalnie mniej.

21. Wybér oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania

21.1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w SIWZ.

21.2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

21.3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie
zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

21.3.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

21.3.2. wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne;

21.3.3. wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamoéwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne

21.3.4. terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w
sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.




21.4. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza
informacje, o ktérych mowa w pkt

20.3.1. réwniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej

siedzibie.

21.5. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem

aukcji elektronicznej.

21.6 W opisie przedmiotu zaméwienia nie okresla sie wymagah zwigzanych z realizacja
zamowienia, dotyczacych:

1) zatrudnienia oséb:
a) bezrobotnych lub mtodocianych w celu przygotowania zawodowego, o
ktérych mowa w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
b) niepetnosprawnych, o ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
c) innych niz okreslone w lit. a lub b art. 29 pkt 1) ustawy pzp, o ktérych mowa
w przepisach o zatrudnieniu socjalnym - lub we wtasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

2) utworzenia funduszu szkoleniowego, w rozumieniu przepiséw o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, w ktérym wptaty pracodawcéw
stanowi¢ beda co najmniej czterokrotnos¢ najnizszej wptaty okreslonej w tych
przepisach;

3) zwiekszenia wptat pracodawcow na rzecz funduszu szkoleniowego, w
rozumieniu przepisdéw o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, do
wysokosci okreslonej w pkt 2 art. 29 ustawy pzp.

22. Informacje ogdlne dotyczace umowy w sprawie niniejszego zamodwienia,
informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione po
wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego

22.1. Do umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy
nie stanowig inaczej;

22.2. Umowa jest zawarta na okres wskazany w pkt 5 SIWZ; 22.3. Warunki ptatnosci: nie
wiecej niz 30 dni, jednak pod warunkiem posiadania srodkéw pochodzgcych z




dotacji rozwojowe;j.

22.4. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej;

22.5. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej;

22.6. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie;

22.7. Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu
zamdéwienia zawarte w SIWZ oraz w przypadkach okreslonych w art. 146 PZP.

22.8. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ponoszg solidarna
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

22.9. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie
okreslonym w art. 94 PZP, z zastrzezeniem art. 183 PZP.

22.10. Umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze zostac¢ zawarta po uptywie
terminu zwigzania oferta, jezeli Zamawiajgcy przekaze wykonawcom informacje o
wyborze oferty przed uptywem terminu zwigzania ofertg, a Wykonawca wyrazi
zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

22.11. Na podstawie art. 147 ust. 1 ustawy Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia przez
Wykonawce, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

22.12. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ. Zamawiajacy bedzie wymagat
zawarcia umowy wedtug zatgczonego wzoru.

22.13. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

22.14. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdéwieh uzupetniajgcych o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.




22.15. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia publicznego, ktérego
dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane bedg w PLN.

23. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcom w toku postepowania
o udzielenie zamdéwienia.

23.1. Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamdéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepiséw okreslonych w prawie zaméwien publicznych,
przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach okreslonych w dziale VI Ustawy -
PZP.

24. Podwykonawstwo

24.1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia,
ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

24.2. Wskazanie niniejszego nastapi w Formularzu Oferty.

25. Wykaz zatagcznikéw Zatgcznikami do niniejszej SIWZ sa:

Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zatacznika

Zatgcznik nr 1 Wzér Formularza Oferty.

Zatacznik nr 2 Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 PZP.
Zatgcznik nr 3 Wykazy wykonanych ustug.

Zatacznik nr 4 Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania.




Zatacznik nr 5

Wykaz w sprawie oferowanego komponentu elearningowego.

Zatgcznik nr 6

Wzdr umowy.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany wielkosci pdl zatacznikéw oraz odmiany wyrazéw wynikajace ze ztozenia oferty wspdlnej.

Wprowadzone zmiany nie mogg zmieniac tresci zatgcznikdw.

* za kurs przyjmuje sie grupowe szkolenie dla stuchaczy w wieku szkolnym (tj. 7-18 lat) finansowane ze srodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego, zakonczone przeprowadzeniem egzaminu TELC**, zlecone przez podmioty zewnetrzne, tj. niezalezne

od firmy Wykonawcy, obejmujgce przedmiot i co najmniej liczbe oséb opisang w niniejszej dokumentacji przetargowej, ktére

uczestniczyty w danym kursie jednoczesnie.

**k lub réwnorzedny, tj. spetniajacy tacznie co najmniej nastepujace kryteria:

egzamin dostepny jest na wszystkich poziomach zaawansowania wg opisu Rady Europy (ESOK])

ten sam certyfikat wydaje sie dla zdajacych z zakresu co najmniej nastepujacych jezykéw: j. niemieckiego i angielskiego

- egzamin mozna przeprowadzi¢ w dowodnym terminie w trakcie roku

egzamin mozna przeprowadzi¢ w miejscu w ktérym prowadzone jest szkolenie




egzamin moga zdawac uczniowie bez dolnej granicy wieku

(]
certyfikat egzaminu honorowany jest co najmniej w wiekszosci krajéw UE

*k% lub rownorzedny, tj. spetniajacy tacznie co najmniej nastepujace kryteria:

- egzamin mozna przeprowadzi¢ w dowodnym terminie w trakcie roku

egzamin mozna przeprowadzi¢ w miejscu w ktérym prowadzone jest szkolenie

egzamin moga zdawac uczniowie bez dolnej granicy wieku

certyfikat egzaminu honorowany jest co najmniej w wiekszosci krajéw UE

certyfikat otrzymuje sie po zaliczeniu 4 modutowych egzamindéw




