Zapytanie ofertowe na swiadczenie
kompleksowej obstugi w zakresie ochrony
danych osobowych w tym petnienie funkcji
Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy
Ciechandw i jednostkach organizacyjnych
Urzedu Gminy Ciechanéw

Ciechanow, dnia 20.12. 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na swiadczenie kompleksowej obstugi w
zakresie ochrony danych osobowych w tym
petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
w Urzedzie Gminy Ciechanow i jednostkach
organizacyjnych Urzedu Gminy Ciechanéw



1. I. Zamawiajacy
Urzad Gminy Ciechanow
ul. Fabryczna 8
06-400 Ciechanow

NIP: 566-18-92-908

1. Il. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.).
Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty
130 000 zi (art. 2 ust. 1 ustawy).

1. lll. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa
obstuga w zakresie ochrony danych




osobowych, w tym petnienie funkcji
Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy
Ciechandow oraz nastepujacych jednostkach
organizacyjnych:

1) Szkota Podstawowa w Gumowie
2) Szkota Podstawowa w Chotumiu

3) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Ciechanowie

4) Gminna Biblioteka Publiczna w Chotumiu

zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych - zwanym dalej RODO, ustawy o
ochronie danych osobowych - zwanej dalej
UODO.




1. IV. Warunki udziatu w postepowaniu

O zamowienie moga ubiegac sie wykonawcy,
ktorzy:

1. sa zdolni do wykonania przedmiotu
zamowienia i spetniaja warunki w zakresie:

a) posiadania kompetencji/uprawnien do
prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile to
wyhnika z odrebnych przepisow - ztozag w tym
zakresie oswiadczenie na formularzu
ofertowym,

b) posiadania potencjatu technicznego i
osobowego niezbednego do wykonania
przedmiotu zamodwienia - ztozag w tym zakresie
oswiadczenie na formularzu ofertowym,




1. ztoza formularz ofertowy wedtug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

1. V. Termin wykonania zamdwienia (termin
obowigzywania umowy)

Termin i realizacja zamowienia: od dnia
01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.

1. VI. Opis sposobu przygotowania ofert oraz
zatacznikow do ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

2. Oferte stanowi prawidtowo wypetniony
Formularz Ofertowy.

3. Formularz Ofertowy nalezy sporzadzic na
podstawie wzoru stanowiacego Zatacznik
nrl.




4. Oferta musi by¢ podpisana przez
osobe/osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia. Uprawnienie osoby/osdb
podpisujacych oferte do jej podpisania
musi bezposrednio wynikac¢ z dokumentéow
dotaczonych do oferty.

5. Wraz z oferta nalezy ztozy¢:

a) stosowne Petnomocnictwo/Petnomocnictwa
- w przypadku, gdy oferta lub inne dokumenty
podpisane sa przez
Petnomocnika/Petnomocnikow Wykonawcy,

b) w przypadku Wykonawcdéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia -
dokument/dokumenty ustanawiajacy
Petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie niniejszego zamowienia
publicznego.

1. Oswiadczenia i dokumenty sktadane przez
Wykonawce wraz z oferta, dla ktérych




Zamawiajacy okreslit wzory w niniejszych
warunkach zamowienia, powinny zostad
sporzadzone z ich wykorzystaniem lub by¢
z nimi zgodne co do tresci.

2. Oferta i zataczniki do oferty musza byc¢
sporzadzone w jezyku polskim, w jednym
egzemplarzu i musza miec forme pisemna.

3. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych
Wykonawca naniodst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci, musza byc¢
podpisane lub parafowane przez
osobe/osoby uprawniona do podpisania
oferty.

4. Petnomocnictwa sktadane przez
Wykonawce wraz z oferta musza by¢
przedstawione w formie oryginatow lub
notarialnie poswiadczonych kopii. Tres¢
petnomocnictwa powinna wskazywac
rodzaj czynnosci, do ktorych upowazniony
jest Petnomocnik, tj. np.: podpisania
oferty, potwierdzanie za zgodnos<¢ z
oryginatem kopii dokumentow, sktadania
oswiadczen woli i wiedzy, sktadania
wyjasnien, parafowania dokumentow, itp.

5. W zapytaniu ofertowym moga wziac¢ udziat




oferenci, ktdrzy posiadaja niezbedne
uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci.

. VII. Miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty
oraz termin otwarcia ofert

. Oferte nalezy ztozy¢ w biurze podawczym w
Urzedzie Gminy Ciechandéw, w godzinach
pracy Urzedu lub przestac poczta na adres
Urzedu Gminy Ciechanéw ul. Fabryczna 8,
06-400 Ciechandéw do dnia 27.12.2022 r. do
godz. 16.00,

. Otwarcie ofert nastapi dnia 28.12.2022r. o
godz. 10.00 w siedzibie Urzedu Gminy
Ciechanow,

. Oferte wraz z pozostatymi wymaganymi
dokumentami nalezy ztozy¢ w siedzibie
Zamawiajacego,

. Koperta/opakowanie zawierajace oferte
winno by¢ zaadresowane do
Zamawiajacego i opatrzone nazwa,




doktadnym adresem oraz oznaczone w
sposéb nastepujacy: ,,.Swiadczenie
kompleksowej obstugi w zakresie ochrony
danych osobowych”.

1. VIII. Opis sposobu obliczenia ceny

Oferta powinna zawierac cene netto jak i
brutto za realizacje catosci zadania. Cena
ryczattowa brutto jest cena ostateczna
obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z realizacja zamowienia, zgodnie z
zapytaniem ofertowym, w tym m. in. podatek
VAT.

1. IX. Wybor najkorzystniejszej oferty




1. Kryterium wyboru oferty:
a) cena oferty: 50%
b) zakres oraz jakosc¢ oferowanych ustug: 50%

1. Po wybraniu najkorzystniejszej oferty
zostanie podpisana umowa.

2. Oferty ktore nie spetniaja wymogow
zapytania ofertowego beda odrzucane.

3. Informacja o wyniku wyboru
najkorzystniejszej oferty bedzie
zamieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Ciechandéw

Wykaz zatacznikow do zapytania ofertowego:

1. Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy
2. 2. Zatacznik nr 2 - klauzula informacyjna
dot. ochrony danych osobowych




Zastepca Wdéjta Gminy Ciechandéw

/-/Artur Fraczkowski




