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ZARZĄDZENIE Nr   38 /2026
WÓJTA GMINY  CIECHANÓW
z dnia 22 czerwca 2026 r.

w sprawie zmian Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Ciechanów

 

Na podstawie art. 33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2026 poz.
662) zarządza się, co następuje:

§1.

W załączniku nr 1 do Zarządzenia Nr 15/2026 Wójta Gminy Ciechanów z dnia 04 marca 2026r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Ciechanów wprowadza się następujące zmiany:
1. W dziale III. ORGANIZACJA URZĘDU w § 10 ust. 1 pkt 12 otrzymuje brzmienie:
 ,,12) SO. wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji ludności, dowodów osobistych i ewidencji działalności
gospodarczej;”
2. W dziale VI. PODZIAŁ ZADAŃ,  § 28 otrzymuje brzmienie:
,, Do zadań wieloosobowego stanowiska ds. ewidencji ludności, dowodów osobistych i ewidencji
działalności gospodarczej należą sprawy:
1. prowadzenie ewidencji ludności i rejestrów wyborców w systemie komputerowym;
1) wydawania dokumentów stwierdzających tożsamość,
2) archiwum osobowego oraz dokumentacji z tym związanej,
3) przyjmowania zgłoszeń meldunkowych na pobyt stały i czasowy oraz dokonywanie meldunków i
wymeldowań,
4) prowadzenia i aktualizacji rejestru mieszkańców gminy,
5) sporządzanie wykazów dzieci z poszczególnych obwodów szkolnych,
6) bieżącej współpracy z bazą PESEL, Urzędem Statystycznym i Biurem Wyborczym w zakresie
aktualizacji stanu mieszkańców gminy,
7) udzielanie potrzebnych informacji dla wójta i innych komórek organizacyjnych gminy o liczbie ludności
w poszczególnych miejscowościach, danych osobowych dzieci objętych obowiązkiem szkolnym;
2. prowadzenie postępowania administracyjnego z zakresu wymeldowania z urzędu;
3. przyjmowanie zgłoszeń o mającym się odbyć zgromadzeniu i załatwianie spraw z tego zakresu;
4. udzielanie informacji o danych osobowych i danych adresowych na pisemny wniosek
zainteresowanego;
5. ewidencji działalności gospodarczej:
1) prowadzenie punktu informacyjnego w zakresie przygotowania wersji elektronicznej wniosku o wpis do
CEIDG,
2) prowadzenie archiwalnej dokumentacji przedsiębiorców (osób fizycznych), którzy zakończyli
działalność gospodarczą przed 1 lipca 2011 r.;
6. przyjmowanie wniosków, sporządzanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych, naliczanie opłat
za korzystanie z zezwoleń, wydawanie zaświadczeń o uiszczeniu opłat;
7. prowadzenie postępowania związanego z wygaszeniem lub cofnięciem zezwoleń na sprzedaż napojów
alkoholowych;”
3. W dziale VII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE w § 39. zmianie ulega, załącznik nr 6 Schemat Organizacyjny



Urzędu Gminy Ciechanów i otrzymuje brzmienie wg. załącznika do niniejszego zarządzenia.

§ 2.

Pozostałe postanowienia Zarządzenia nr 15/2026 Wójta Gminy Ciechanów z dnia 04 marca 2026 roku w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Ciechanów, nie ulegają zmianie i pozostają w mocy.

§ 3.

Wykonanie  zarządzenia powierzam  Sekretarzowi Gminy Ciechanów.

§ 4.

Zarządzenie wchodzi  w życie z dniem podpisania.

Wójt Gminy CIechanów

/-/ Stefan Pawłowski

 

 


