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ZARZADZENIE Nr 38 /2026
WOJTA GMINY CIECHANOW
z dnia 22 czerwca 2026 r.

w sprawie zmian Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechanéw

Na podstawie art. 33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2026 poz.
662) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zatgczniku nr 1 do Zarzgdzenia Nr 15/2026 Wéjta Gminy Ciechandw z dnia 04 marca 2026r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechanéw wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W dziale Ill. ORGANIZACJA URZEDU w & 10 ust. 1 pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,,12) SO. wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji ludnosci, dowoddéw osobistych i ewidencji dziatalnosci
gospodarczej;”

2. W dziale VI. PODZIAL ZADAN, § 28 otrzymuje brzmienie:

,, Do zadan wieloosobowego stanowiska ds. ewidencji ludnosci, dowoddéw osobistych i ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej nalezg sprawy:

1. prowadzenie ewidencji ludnosci i rejestrow wyborcéw w systemie komputerowym;

1) wydawania dokumentéw stwierdzajacych tozsamos¢,

2) archiwum osobowego oraz dokumentacji z tym zwigzanej,

3) przyjmowania zgtoszenh meldunkowych na pobyt staty i czasowy oraz dokonywanie meldunkdw i
wymeldowan,

4) prowadzenia i aktualizacji rejestru mieszkancéw gminy,

5) sporzadzanie wykazéw dzieci z poszczegdlnych obwoddéw szkolnych,

6) biezgcej wspdtpracy z bazg PESEL, Urzedem Statystycznym i Biurem Wyborczym w zakresie
aktualizacji stanu mieszkancéw gminy,

7) udzielanie potrzebnych informacji dla wéjta i innych komdrek organizacyjnych gminy o liczbie ludnosci
w poszczegdlnych miejscowosciach, danych osobowych dzieci objetych obowigzkiem szkolnym;

2. prowadzenie postepowania administracyjnego z zakresu wymeldowania z urzedu;

3. przyjmowanie zgtoszen o majgcym sie odby¢ zgromadzeniu i zatatwianie spraw z tego zakresu;

4. udzielanie informacji o danych osobowych i danych adresowych na pisemny wniosek
zainteresowanego;

5. ewidencji dziatalnosci gospodarczej:

1) prowadzenie punktu informacyjnego w zakresie przygotowania wers;ji elektronicznej wniosku o wpis do
CEIDG,

2) prowadzenie archiwalnej dokumentacji przedsiebiorcéw (oséb fizycznych), ktérzy zakonczyli
dziatalno$¢ gospodarczg przed 1 lipca 2011 r;

6. przyjmowanie wnioskéw, sporzadzanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, naliczanie optat
za korzystanie z zezwolen, wydawanie zaswiadczen o uiszczeniu optat;

7. prowadzenie postepowania zwigzanego z wygaszeniem lub cofnieciem zezwoleh na sprzedaz napojéw
alkoholowych;”

3. W dziale VII. POSTANOWIENIA KONCOWE w § 39. zmianie ulega, zatagcznik nr 6 Schemat Organizacyjny



Urzedu Gminy Ciechandw i otrzymuje brzmienie wg. zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Pozostate postanowienia Zarzadzenia nr 15/2026 Wéjta Gminy Ciechandw z dnia 04 marca 2026 roku w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ciechandw, nie ulegaja zmianie i pozostajg w mocy.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ciechandw.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wéjt Gminy Clechanéow

/-/ Stefan Pawtowski




